Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
AQUISICOES

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS

(Processo Administrativo n° XXxX/XXXX-Xx)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Aquisicdo de lanches e bebidas para serem disponibilizados na palestra da Semana Interna de
Prevengédo de Acidentes do Trabalho e de itens desertos em licitacdo semelhante anterior, nos termos da

Exclusivo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

ltem

Cédigo do
produto/

Servico e
CATMAT

Nome do produto/servico

Qtde

UN

Preco
maximo

Preco
maximo
total

29834368
476820

SANDUICHE 120g Sanduiche com pao tipo francés - com
aproximadamente 50g cada, recheado com queijo e
presunto fatiados; e paté de frango ou maionese (escolha
na solicitagdo). embalados individualmente em
guardanapos, acondicionados em pratos de papel,
totalizando um peso individual de 120g.

1.500

UN

3,93

5.895,00

29834369
609217

BOLO SIMPLES Descrigao basica: Cortado em pedacos
iguais. Diversos sabores, com cobertura de leite
condensado com coco, ou leite condensado com
chocolate, entre outros. O sabor e a cobertura seréao
solicitados na emissdo da requisicao de compra.
Acondicionados em prato de papel, cortados em pedacos
de 50g cada.

50

KG

28,56

1.428,00

29834370
252444

MINI SANDUICHE Pao tipo mini de sanduiche,
aproximadamente 30g cada, recheados com queijo e
presunto fatiados, e paté de frango ou maionese (escolha
na solicitacdo). Embalados individualmente em
guardanapos, acondicionados em pratos de papel.

8.000

UN

3,02

24.160,00

29834371
610522

SALGADOS DIVERSOS (FRITOS) Tipo: pastéis de carne,
ris6lis de queijo e presunto, coxinhas de frango,
acondicionados em prato de papel. (Com 100 (cem)
unidades). Minimo 50g de peso cada unidade.

20

CT

110,67

2.213,40

29834372
309618

SALGADOS DIVERSOS ASSADOS Tipo Pastel de carne
e esfirra de frango, tamanho mini, de 12 qualidade,
acondicionados em prato de papel. (Com 100 (cem)

unidades). Minimo 50g de peso cada unidade.

20

CT

131,00

2.620,00
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6 |29834373 [MINI SONHO RECHEADO Aproximadamente de 25g| 10 | CT | 171,73 1.717,30
402419 |cada, com recheio de goiabada ou Doce de Leite. Com 100
(cem) unidades), acondicionados em prato de papel.

7 129834374 [TORTA SALGADA Assada, com recheio de frango,| 10 | KG 36,60 366,00
270025 |palmito, tomate, cheiro verde e catupiry.

8 |29834375 |BEBIDA PRONTA DE CAFE Bebida pronta de café,| 50 L 13,50 675,00
3697 |acondicionada em garrafa térmica higienicamente
fechada, conservado quente, adogado e pronto para ser
servido.

9 |29834376 |BEBIDA PRONTA DE CAFE COM LEITE Bebida prontade| 50 L 13,50 675,00
3697 [café com leite, acondicionada em garrafa térmica
higienicamente fechada, conservado quente, adogado e
pronto para ser servido. Proporcao de 1/1 de café e leite.

10 (29834377 BOLO RECHEADO Recheio com frutas (abacaxi,| 200 | KG 38,54| 7.708,00
609218 |morango, péssegos e ameixa, leite condensado e coco,
além de creme de confeiteiro) sabor natural, tipo torta
confeitada, prazo validade 48 horas, ingredientes farinha
de trigo, leite, ovos, fermento, sal, caracteristicas
adicionais cobertura de glacé com decoracao de frutas.

11 129834378 |[SUCO CAIXA 1 LT Descricao Minima: Suco tipo caixa| 50 L 10,93 546,50
610525 |natural com 50% de concentracdo de polpa de fruta.
Bebida n&o alcodlica. Contelido: 1 Litro. Sabores: Laranja,
Uva, Maracuja ou Morango.

TOTAL 148.004,20

1.2. Os servicos dessa contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados do(a) da publicagdo no PNCP,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista o decreto 22208/2025, item
75 sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a necessidade de compra dos itens todos
0S anos.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, conforme detalhamento
a seguir:

I) 1D PCA no PNCP: 76205640000108-0-000001/2025;
II) Data de publicacao no PNCP: 17/06/2024;

[ll) Id do item no PCA: 517 a 524;

IV) Classe/Grupo: Servigo de fornecimento de comida;
V) Identificador da Futura Contratagdo: 987541-89/2025.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

411 Utilizacdo de Ingredientes Sustentaveis: A partir do inicio da execugéo contratual, a
CONTRATADA devera causar menor impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar e solo,
reduzindo o consumo de agua;

412 Reduc¢ao de Embalagens: utilizando materiais biodegradaveis, reciclaveis ou reutilizaveis,
dentre outros;

41.3 Eficiéncia Energética: Otimizacdo no processo para evitar o desperdicio de energia. O uso
eficiente da energia pode gerar economia, reduzir custos e, principalmente, contribuir para a preservacao
do meio ambiente;

41.4 Gestao de Residuos: A empresa devera se comprometer com a destinagdo ambientalmente
correta dos residuos que atenda as normas especificas;

41.5 Inclusédo Social: Os fornecedores devem demonstrar compromisso com a inclusao social,
garantindo oportunidades por meio de um conjunto de ag¢oes, que os cidadaos possam participar de todas
as esferas da vida em sociedade, independente de caracteristicas como classe social, etnia, idade, ou
quaisquer outras que os diferenciem da maioria ou do que € tido como padrao;

41.6 Transparéncia e Certificacoes: A transparéncia é a Unica forma de se tratar a
sustentabilidade com a seriedade que o tema merece. A empresa deverda implementar préaticas
sustentaveis em suas operacoes, quanto a certificacdes e compromissos ambientais.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. N&o se aplica a essa contratacdo a indicacdo de marcas ou modelos.
Da vedacao de contratacdo de marca ou produto

4.3. N&o ha marcas ou produtos vedados para a contratacao.

Da exigéncia de amostra

4.4, Nao é necessario apresentacao de amostras para essa contratacao.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Nao sera exigido carta de solidariedade para esta contratacao.
Subcontratacao

4.6. Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno potrte:
4.8. A presente licitagao sera exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.
Margem de Preferéncia:

4.9. O objeto da contratacdo enquadra-se na margem de preferéncia adicional de 10%, prevista no
Decreto n. 2 21.231/2024.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugédo do objeto: A aquisicdo dos produtos, sera realizada de acordo com a
necessidade do municipio se sera formalizada através da requisigao emitida pelo Municipio, onde contarao
as quantidades e o local de entrega dos produtos;

5.1.2 A entrega devera conter a quantidade total solicitada na nota de empenho, ndo sendo
permitidas entregas parceladas, sob pena de devolugdo dos produtos incompletos, e bem como podera
ser aplicado as penalidades previstas;

51.3 As despesas com transporte, fretes, bem como qualquer outro relacionado a entrega do
produto é de total responsabilidade da contratada;

514 A contratada devera comunicar imediatamente a contratante, a ocorréncia de qualquer fato
que possa implicar no atraso da entrega do produto;

51.5 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo dos bens ou de seus componentes,
bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos bens;

5.1.6 A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacao de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual;

51.7 O municipio aceitara produtos com embalagens menores daquelas especificadas na proposta
desde que a proponente complemente a unidade de medida de acordo com o estabelecido. Por exemplo:
Embalagem com 400 (quatrocentos) gramas, a proponente poderd entregar duas embalagens de 200
(duzentos) gramas cada, desde que somados 0s pesos correspondam com o peso estabelecido na
proposta;

5.1.8 Os produtos deverao atender as exigéncias de qualidade, observados os padrées e normas
baixadas pelos 6rgaos competentes de controle de qualidade industrial — ABNT, INMETRO, e demais
orgaos, atentando-se o proponente, principalmente para prescri¢cao do art. 39, inciso VIIl da Lei n® 8078/90
(Codigo de Defesa do Consumidor);

51.9 Comprovado que o produto ndo corresponde as especificacdes constantes na proposta ou
apresente algum defeito, sera 0 mesmo devolvido ao contratado, obrigando-se este a corrigi-lo/substitui-
lo imediatamente, sem quaisquer 6nus para esta Administracdo e sem prejuizo das san¢des previstas no
presente edital.

Local e horario da prestacao de servicos.

5.2. O servigo de lanches sera pré-estabelecido no empenho, contendo data, horario e local a serem
entregues
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5.3. Os servigos serao prestados nos horarios estabelecidos pela Administragao a cada pedido realizado,
podendo ser fora do horario comercial.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Os servicos serdo executados sob demanda, conforme necessidade e interesse da
Administragdo Municipal de Dois Vizinhos;

542 A empresa encaminhara os pedidos, e se aceitos, poderdo solicitar 0 pagamento da nota
fiscal;

543 O fornecimento do objeto podera ser parcelado;

5.4.4 A secretaria solicitante expedird requerimento, encaminhando & empresa, com antecedéncia
minima de 48 horas, que sera efetivada por meio de correio eletrdnico ou em méos;

5.4.5 Nos requerimentos constarao dados do evento, local, a secretaria solicitante, os horérios para
fornecimento, os itens e quantitativos que comporao o respectivo coffee break;

5.4.6 A empresa devera obrigatoriamente confirmar o recebimento do pedido por meio de correio
eletrénico;

5.4.7 A organizagao dos alimentos e bebidas no local do evento devera ser providenciada pela

Contratada com antecedéncia minima de 40 (quarenta) minutos do horario previsto no requerimento;

54.8 As bebidas deverao estar na temperatura adequada ao consumo no horario do lanche, sendo
que a Contratada devera acondiciona-las corretamente para tal. Quando do fornecimento de café ou cha,
a contratada devera oferecer garrafas térmicas limpas, de boa apresentagdo e qualidade, com
etiquetas/tags sobre o conteldo;

5.4.9 A Contratada devera recolher seus pertences ao final do evento;

5.4.10 Eventualmente, o servigo devera ser prestado fora do horario comercial;

5.4.11 A Contratada deve estar preparada para, eventualmente, atender a mais de um evento no
mesmo dia;

5.4.12 Os lanches deverao ser feitos no dia, e entregues no horario estipulado;

5.4.13 Os lanches que serao fritos, também deverao ser feitos no dia e com gordura sempre limpa,

nao sera aceito lanches com excesso de gordura e com a reutilizacdo da gordura;

5.4.14 A Contratada devera processar, embalar, armazenar, transportar e conservar o produto em
condigdes apropriadas para que nao produzam, desenvolvam ou agreguem substancias fisicas, quimicas
ou biolégicas que coloquem em risco a saude do consumidor, conforme normas da ANVISA, Vigilancia
Sanitaria Municipal e legislagéo pertinente ao objeto contratado.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario, tendo as garrafas térmicas em quantidades suficientes para
evento de grande porte, como sera a SIPAT, sendo suficiente para aproximadamente 800 pessoas por
periodo (matutino e vespertino).

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscaliza¢do, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condig¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacées para
a correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1.

6.16.2.

6.16.3.

6.16.4.

6.16.5.

6.16.6.

6.16.7.

coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengéao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins
de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado
a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragoes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias

7.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementagéo ou reposicao da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30%
(trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) do
valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatéria, em substituicido a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por cento) do
valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:]

7.3. A aplicagédo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicag¢ado enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
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Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagoes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serédo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo da
sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdao Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n? 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
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do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30
(trinta) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugado do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.7. O prazo para a solucido, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante
a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacao e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrao por conta do Contratado e sdo condigcdo para o recebimento do objeto.
Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7%, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagcoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emisséo;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgéao contratante;
8.12.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutengao das condigbdes de habilitacao exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgéo
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidacao
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Antecipacao de pagamento

8.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipagao de pagamento.
Cesséao de Crédito

8.28. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

8.28.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragao de
termo aditivo ao contrato administrativo.

8.28.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.28.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

8.28.4. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.29. O disposto nesta se¢ao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n? 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.30. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 2/6/2025.

8.31. Apbds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

8.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.33. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferengca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.34. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.35. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(édo) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.36. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.37. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PREGCO.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.? 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
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por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital/Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Distrital/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econdmico-Financeira

9.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.
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9.25. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagcao

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Osdocumentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.29. 0O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor

Qualificacao Técnica

9.30. Documentos de autorizagdo de funcionamento, expedido pela Vigilancia Sanitaria ou 6rgao
fiscalizado, mediante apresentagao do alvara de funcionamento da empresa, com sede no Municipio de Dois
Vizinhos, conforme justificativa no Estudo Técnico Preliminar.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.31. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

9.32. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.33. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.35. Serado aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 48.004,20
(quarenta e oito mil, quatro reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do municipio.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

)  Gestao/unidade: 06 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS;
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l)  Fonte de recursos: 001 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO;

ll) Programa de trabalho: 04.122.0003.2025 ATIVIDADES DOS SETORES INTERNOS DA
ADMINISTRACAO;

IV) Elemento de despesa: 3.3.90.30.00.00 MATERIAL DE CONSUMO; e

V) Plano interno: 01800 E 00000 0000/01/07/00/00 Recursos Ordinarios (Livres).

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Dois Vizinhos, 24 de junho de 2025.

Matheus Nogueira Ponte
Agentes Administrativos
Departamento de Compras
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