TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS
(Processo Administrativo n°® 985/2025)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Credenciamento para fornecimento de lanches prontos, doces, salgados e bolos, conforme
demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lanches Prontos

Item| Cédigo do Nome do produto/servigo Qtde |UN| Prego |Prego maximo
produto/ maximo total
Servigo e
CATMAT/

CATSER

1 129834651 |MINI SALGADOS FRITOS VARIADOS Mini salgados| 1.000 | CT | 105,09 105.090,00
3697 |fritos variados: Compreendem unidades de massa
fina e crocante, fritas em 6leo vegetal de qualidade,
recheadas com ingredientes diversos, devendo
apresentar formato padronizado, textura uniforme e
sabor equilibrado. Incluem: coxinha de frango com
massa de batata e recheio temperado com peito de
frango desfiado; risoles de frango com massa leve e
recheio cremoso de frango desfiado; risoles de pizza,
com recheio de queijo, tomate e orégano; risoles de
presunto e queijo (bagungado), com recheio misto
cremoso; croquete de carne bovina moida bem
temperada; mini kibe de trigo para quibe com carne
bovina e hortela; pérola de queijo com massa a base
de farinha de trigo e queijo derretido; e mini pastéis
com recheios de carne moida temperada, queijo,
sabor pizza, portuguesa (presunto, ovo e pimentdo),
palmito com requeijdo cremoso e versdes mistas
(bagungado), além do enroladinho de salsicha envolto
em massa leve e crocante.

2 129834652 MINI PIZZAS ASSADAS Mini pizzas assadas:|15.000| UN 2,36 35.400,00
Prepara¢des com massa de farinha de trigo, assadas
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em forno adequado, com bordas crocantes e recheio
central padronizado. Devem ter molho de tomate,
base de queijo mugarela e coberturas variadas,
incluindo: calabresa fatiada com cobertura de cheddar
cremoso; frango desfiado com catupiry; versdes
bagungadas com combinagdo aleatéria de sabores
salgados; e rucula fresca com tomate seco.

3 | 29834653

MINI ESFIRRAS Mini esfirras abertas e fechadas:
Com massa fina assada e recheios variados, devendo
apresentar textura macia, bordas firmes e recheio
central abundante, sem vazamento. Sdo ofertadas
nas seguintes variagbes: carne bovina moida
temperada; carne com cheddar cremoso; frango com
catupiry; sabor bagungado (combinagcdo de
ingredientes); salsicha picada com molho; sabor
pizza; vegetariana com legumes temperados; palmito
com requeijao; brécolis com catupiry; e brocolis com
ricota temperada.

500

CT

139,18

69.590,00

4 (29834654

MINI SONHOS DOCES Mini sonhos doces: Massa
leve tipo pao doce, frita ou assada, recheada com
creme, polvilhada com agucar de confeiteiro. Devem
ser entregues frescos, macios e em unidades
padronizadas. Sabores incluem: goiabada cremosa,
doce de leite consistente e chocolate ao leite. Minimo
de 20g.

500

CT

259,67

129.835,00

5 129834655

TROUXINHAS FOLHADAS Trouxinhas folhadas tipo
mil-folhas: Produzidas com massa folhada crocante e
leve, recheadas com misturas salgadas e moldadas
em formato de trouxinha, assadas até dourar.
Sabores incluem: frango com catupiry; carne com
cheddar; carne bovina; pizza; bagung¢ado (mistos
diversos); calabresa com catupiry; salsicha; opg¢ao
vegetariana; brécolis com ricota; brécolis com
catupiry; e palmito com catupiry.

500

CT

140,00

70.000,00

6 | 29834656

MINI CROISSANTS SALGADOS Mini croissants
salgados: Massa leve e amanteigada em formato de
meia-lua, assada até dourar, com recheio no interior.
Devem ser macios, levemente crocantes por fora e
com recheio balanceado. Sabores: frango com
catupiry; pizza (presunto, queijo e orégano); carne
com cheddar; queijo; e peito de peru.

500

CT

176,67

88.335,00

7 | 29834657

EMPADINHAS SALGADAS Empadinhas salgadas:
Massa podre ou amanteigada, assada em forminhas
de aluminio ou papel manteiga, com recheio umido e
consistente, coberta por tampa de massa fina. Devem
apresentar crocancia, sabor suave e boa
apresentagdo. Recheios incluem: frango com
catupiry; palmito com catupiry; brocolis com ricota;
brécolis com catupiry; carne com cheddar; opcgéo
vegetariana; e versao bagungada.

15.000

UN

2,10

31.500,00

8 29834658

MINI SANDUICHES NATURAIS Mini sanduiches
naturais: Preparados com p&o de forma integral ou
tradicional, sem casca, cortado em unidades
pequenas e embalado individualmente, com recheio
fresco e balanceado. Os sabores incluem: frango

desfiado temperado com maionese leve; salame

30.000

UN

2,99

89.700,00
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italiano fatiado; peito de peru com queijo; presunto
com queijo; e mortadela defumada.

29834659

EMPADOES SALGADOS Empaddes salgados:
Preparagdes assadas com massa amanteigada ou
podre, em por¢cdes maiores, com recheio umido e
denso, coberto com massa superior decorada. Devem
manter estrutura firme ao corte e recheio bem
distribuido. Sabores: frango com catupiry; frango
tradicional; palmito com catupiry; palmito com
requeijao; costela desfiada; carne seca temperada; e
carne com cheddar.

500 [KG

51,93

25.965,00

10

29834660

DOCES VARIADOS (TIPO FESTA) Doces variados
(tipo festa): Itens moldados manualmente, envoltos
em agucar, chocolate ou confeitos, com apresentagao
padronizada em forminhas. Incluem: brigadeiro
tradicional; brigadeiro com recheio de Nutella;
brigadeiro tipo Ferrero Rocher; beijinho de coco; dois
amores (chocolate e leite condensado); cajuzinho;
brigadeiro branco; bombom de uva com cobertura de
chocolate; doce de leite ninho com Nutella; ninho
tradicional; brigadeiro de churros com doce de leite e
agucar com canela; surpresa de uva; e napolitano
(trés camadas de sabores).

1.500 | CT

135,00

202.500,00

11

29834661

TRUFAS RECHEADAS Trufas recheadas: Bombons
grandes de chocolate, com casca crocante e recheio
cremoso. Devem ser embaladas individualmente,
com validade visivel. Os sabores incluem: uva;
morango; nozes; crocante de castanhas ou biscoito;
cereja; prestigio (coco com chocolate); dois amores;
leite ninho; e Oreo

200 (CT

184,67

36.934,00

12

29834662

BOLOS RECHEADOS COM FRUTAS Bolos
recheados com frutas: Bolos Umidos, com camadas
intercaladas de recheio de frutas frescas ou em calda,
cobertos com chantilly ou glacé leve. Sabores
incluem: péssego; abacaxi; morango; e ameixa.

400 [KG

57,33

22.932,00

13

29834663

BOLOS RECHEADOS ESPECIAIS Bolos recheados
especiais: Bolos com massa branca, chocolate ou
mesclada, recheados com camadas ricas e cobertura
decorada. Incluem: Marta Rocha (doce de ovos,
nozes e ameixa); Prestigio (coco e chocolate); Sonho
de Valsa (bombom); Ouro Branco; Dois Amores;
Ninho com Nutella; Quatro Leites; Ninho com
Morango; Ninho simples; Quatro Leites com Morango;
Brigadeiro; Strogonoff de Morango; Strogonoff de
Nozes; Quatro Leites com Brigadeiro; Abacaxi com
Coco; Floresta Negra (chocolate e cerejas); e Floresta
Negra com Brigadeiro.

800 |KG

63,17

50.536,00

14

29834741

CAFE PRETO PASSADO Café preto passado:
Bebida quente obtida a partir da infusdo de po de café
de alta qualidade em agua filtrada, preparada em
coador tradicional ou maquina de café, resultando em
um liquido de coloragdo marrom-escura, aroma
intenso e sabor caracteristico. Deve ser servido
fresco, em temperatura adequada para consumo
imediato, sem adigdo de agucar, em garrafas térmicas
higienizadas e em perfeito estado de conservacéo.

2.000| L

18,33

36.660,00

15

29834742

CAFE COM LEITE Café com leite (passado):

2.000| L

19,50

39.000,00
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Bebida quente preparada pela combinagédo de café
preto passado (conforme descricdo anterior) com leite
integral pasteurizado, em proporgdées que garantam
equilibrio entre o sabor do café e a cremosidade do
leite, mantendo a bebida homogénea e livre de
separagdes. Deve ser servido fresco, quente e
armazenado em garrafas térmicas higienizadas e
apropriadas para consumo imediato.

16 | 29834743 |CHA ( DIVERSOS SABORES ) Cha (diversos| 1.000 | L 12,13 12.130,00
sabores):

Bebida quente preparada pela infusdo de folhas ou
sachés de cha em 4&agua filtrada e aquecida,
disponibilizada nos sabores camomila, erva-doce,
hortela, cha verde, cha preto e frutas vermelhas,
podendo variar conforme a disponibilidade, mas
sempre respeitando a diversidade de opgdes para
escolha no momento do servigco. O cha devera ser
preparado no momento da solicitagdo ou mantido em
garrafas térmicas, conservando aroma e sabor
adequados para o consumo.

17 | 29834744 |SUCO NATURAL Suco natural: 2000 | L 25,14 50.280,00
Bebida obtida a partir da extragcdo direta de frutas in
natura, sem adicdo de corantes, conservantes ou
aromatizantes artificiais, podendo ser elaborada a
partir das seguintes frutas: laranja, goiaba, abacaxi ou
uva. Os sucos devem apresentar aspecto limpido ou
com polpa natural, conforme a fruta, aroma e sabor
caracteristicos, sendo servidos frescos, resfriados e
armazenados em recipientes apropriados para
conservacgao de temperatura e qualidade.

TOTAL | 1.096.387,00|

1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacado € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do Termo
de Credenciamento, prorrogavel por até 10 anos, na forma do art.106 e107, da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado conforme Decreto Municipal n® 22.208/2025.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacido da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 76205640000108-0-000001/2025

Il) Data de publicagdo no PNCP: 17/06/2024, atualizagao: 25/10/2024;
[lI) 1d do item no PCA: 3138 a 3149;

IV) Classe/Grupo: servigos de fornecimento de comida;

V) Identificador da Futura Contratacao:987541-210/2025.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.  Adescricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 Recomenda-se o uso de ingredientes frescos, naturais e minimamente processados,
respeitando critérios nutricionais e sanitarios, além de boas praticas de higiene e manipulacao.

4.1.2 As embalagens utilizadas para o acondicionamento dos lanches e demais alimentos devem,
preferencialmente, ser reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis, evitando o uso excessivo de
materiais plasticos descartaveis ou de dificil decomposicao.

4.1.3 Sempre que possivel, os fornecedores devem adotar praticas que minimizem o desperdicio
alimentar, como o planejamento da producdo conforme demanda real, o reaproveitamento
higiénico de insumos nao utilizados (quando viavel), e o descarte adequado de residuos organicos.

4.1.4 Também se recomenda o uso de materiais de limpeza, utensilios e equipamentos com
menor impacto ambiental, bem como a adogao de medidas que reduzam o consumo de energia e
agua durante a preparagao e conservagao dos alimentos.

4.1.5 Tais praticas devem estar alinhadas com os principios da responsabilidade socioambiental
da Administragdo Publica, promovendo a sustentabilidade ndo apenas como diretriz legal, mas
como parte integrante da politica publica de assisténcia social, garantindo o direito a alimentacao
adequada de forma ética, eficiente e ambientalmente responsavel.

Subcontratagao
4.2.  Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4, Nao ha necessidade de realizac&o de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugéao do objeto: 5 (cinco) dias da emissdo da ordem de servigo.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: A execugéo do objeto ocorrera de forma
descentralizada, conforme a natureza do credenciamento, mediante a convocacdo dos
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fornecedores habilitados sempre que houver necessidade de fornecimento de lanches prontos
para atendimento das agbes, servicos, programas ou eventos promovidos pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadania.

5.1.3 A demanda sera formalizada por meio de ordem de fornecimento emitida pela
Administracdo, com antecedéncia minima de 5(cinco) dias uteis, na qual constardo as
informacdes detalhadas sobre a quantidade, os itens solicitados, o local de entrega, a data e o
horario previstos.

5.2.

O pagamento sera efetuado exclusivamente com base nas entregas efetivamente

realizadas, devidamente atestadas pela fiscalizagido, nos termos definidos no contrato e nas ordens
de fornecimento emitidas.

5.21

A saber: E esperado que no fim de novembro de 2025, época em que ocorre a feira

Expovizinhos sejam solicitados grande numeros de lanches, tendo em vista ser evento de grande
porte

5.2.2 Cronograma de realizagao dos servigos: Alguns eventos ja possuem data, como as
conferéncias municipais de Assisténcia Social (16 de maio de 2025); Conferéncia Municipal dos
Direitos da Pessoa ldosa (21 de maio de 2025); Conferéncia Municipal dos Direitos da Mulher
(29 de maio de 2025).

5.2.3 Até julho de 2025, ainda sem data definida sdo esperadas a realizagdo de mais duas
conferéncias municipais, sendo elas: Direitos das Criancas e Adolescentes e Direitos da Pessoa
com Deficiéncia.

5.2.4 As Conferéncias Municipais serao realizadas em periodo matutino e vespertino, com
horario de Coffe Break definido para NO PERIODO matutino as 10h00Omin e no periodo
vespertino as 15h30min. E orientado que a contratada realize a entrega dos alimentos com 30
min de antecedéncia ao horario programado.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte enderego:

5.3.1. Avenida Dedi Barrichello Montagner, n® 704, Centro, na Cidade de Dois Vizinhos, Estado do
Parana, CEP: 85.660-000;

5.3.2. Rua Santos Dumont, n® 795, Bairro Sagrada Familia, na Cidade de Dois Vizinhos, Estado
do Parana, CEP: 85.660-000;

5.3.3. Avenida Rio Grande do Sul, n°® 130, Centro, na Cidade de Dois Vizinhos, Estado do Paran3,
CEP: 85.660-000;

5.3.4. Rua Jorge Amado S/N (Parque de exposi¢des) - Jardim Marcante, Dois Vizinhos - PR,
85660-000;

5.3.5. Podera haver indicagdo de outros enderegos, conforme necessidade da Secretaria de
Assisténcia Social e Cidadania;

54. Os servigcos poderao ser solicitados nos periodos matutino, vespertino e eventualmente

noturno.

Rotinas a serem cumpridas
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5.4.1 A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

54.2 A execucdo do objeto exige o cumprimento rigoroso de rotinas operacionais
previamente definidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania, com o
objetivo de assegurar a padronizagédo do fornecimento, a conformidade com as especificagbes
técnicas e a qualidade dos servicos prestados.

54.3 Inicialmente, a Administracdo emitira ordens de fornecimento sempre que houver
necessidade, contendo informacdes detalhadas sobre os itens solicitados, quantidades, sabores,
local de entrega, datas e horarios.

5.4.4 O fornecedor credenciado, apds ciéncia da requisicdo, devera confirmar a
disponibilidade e realizar a preparagao dos produtos conforme os padrbes estabelecidos,
respeitando as normas sanitarias e de higiene em todas as etapas de manipulagéo,
acondicionamento e transporte.

54.5 Os produtos deverdo ser entregues dentro do prazo estipulado, devidamente
embalados, em condi¢des apropriadas de conservagao, com etiquetas contendo identificagao,
data de producao e validade visivel.

5.4.6 No momento da entrega, sera realizada conferéncia por servidor designado, que
verificara a integridade das embalagens, a temperatura dos alimentos, a conformidade com o
pedido e a adequacao da apresentagao.

54.7 Apoés o recebimento atestado, sera lavrado registro para fins de controle interno e
posterior liquidagdo do pagamento.

54.8 Todas as etapas serdo monitoradas pela equipe de fiscalizagao contratual, que
mantera registros sistematicos das entregas, acompanhara o desempenho dos fornecedores,
aplicara as penalidades em caso de descumprimento e mantera comunicacdo permanente com
os credenciados para assegurar o cumprimento eficaz das obrigacbes assumidas.

5.4.9 Também cabera a fiscalizacdo atualizar os cadastros de fornecedores ativos,
registrar eventual suspensao ou descredenciamento, e manter o controle do cumprimento dos
requisitos legais e sanitarios ao longo da vigéncia do credenciamento.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

5.5.1 Garrafas térmicas para acondicionamento do Café e Cha.
Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 Para o adequado dimensionamento da proposta, é relevante considerar que o
fornecimento de lanches prontos atendera a uma demanda variavel, vinculada a realizacao de
acoes, servigos, programas e eventos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania,
tanto em carater regular quanto eventual.

5.6.2 Os pedidos poderéao ocorrer em diferentes dias e horarios da semana, com entregas
em multiplos locais, incluindo os Centros de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), a unidade
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de acolhimento institucional, a sede da Secretaria e espagos publicos utilizados para eventos
socioeducativos.

5.6.3 Os cardapios e combinagcbes de itens serdo definidos previamente pela equipe
técnica, podendo envolver desde kits simples com 2 a 4 unidades de salgados e um doce, até
porcdes maiores, conforme a natureza e o publico da atividade.

5.6.4 Os produtos deverdo ser entregues devidamente prontos para consumo, com
acondicionamento apropriado (térmico, sanitario e de apresentacéo), respeitando os prazos
maximos de conservacao e as exigéncias de validade e rotulagem.

5.6.5 Os volumes de fornecimento podem variar de pequenas quantidades (10 a 20 kits
por acao pontual) até demandas mais amplas (acima de 100 kits por evento), sendo necessario
que o fornecedor tenha capacidade de resposta agil, compativel com as especificidades da
assisténcia social.

5.6.6 E fundamental que o fornecedor disponha de estrutura fisica regularizada, equipe
capacitada, transporte adequado e flexibilidade operacional para atender as ordens de
fornecimento com pontualidade e qualidade, observando que o pagamento sera exclusivamente
vinculado as entregas efetivamente realizadas e atestadas pela Administragao.

5.6.7 O dimensionamento deve considerar ainda os custos de logistica, embalagens,
manipulagdo, controle sanitario e conservagdo, compondo uma proposta que seja viavel,
competitiva e compativel com a realidade do municipio.

Especificagdo da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugédo do
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Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgéo,
por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagcédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo.

6.20.7 enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.9 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.10 a notificagdo formal de que a empresa contratada estda descumprindo suas
obrigagbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto nesta sec¢ao.

7.2.  Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

74. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
30(trinta) dias.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes da execug¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagéo n&o atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.
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7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o0 registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissido designada pela autoridade competente, apods a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.16.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcao dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagcdo da situagédo, sem 6nus
ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.251 verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagcdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagao/contratacido no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagcado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizagéo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Reajuste

7.36. Os precgos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 17/6/2025.

7.37.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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Cessao de Crédito

7.44. As cessoOes de crédito dependerao de prévia aprovacido do Contratante.

7.44 .1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracio, esta condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condig¢des de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento
de cessao de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.44.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracéo.

744 .4 A cesséo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta secido nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

7.46. Na&o se aplica a esta contratagao.

Pagamento pelo fato gerador

7.47. Nao se aplica a esta contratagao.

8.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave;

8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
15(quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao, suplementacao ou reposi¢cao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementagao
ou reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingado do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor da contratagao.

[Pl

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de

30% (trinta por cento) a do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento)
do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

[Tl

8.2.4.7. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por

cento) do valor da contratacéo

8.2.4.8. A aplicacdo das sancbes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.3. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.4.  Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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8.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.8. Na aplicagado das sanc¢des serdo considerados:

8.8.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.8.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.9. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das
san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sang¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangodes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

8.11.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.13. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecdo da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento auxiliar, na
modalidade CREDENCIAMENTO sob a forma ELETRONICA.

Regime de Execugéo

O fornecimento sera realizado sob demanda (por tarefa), com pagamento proporcional ao
quantitativo de lanches efetivamente fornecidos, conforme pregos fixados no credenciamento e
conforme a necessidade da Administragcao

Exigéncias de habilitacao
9.2. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

94. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicado de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.11. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
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comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

SG

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitagédo, capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

9.25. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagcao deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.30. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo. (anexo Il do edital)

9.30.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratacao.

9.31. Licenga Sanitaria.
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Qualificagao Técnico-Operacional

9.32. Comprovacao de aptidao para execucgdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.32.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagées necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.32.3 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.34. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional
9.35. Fica dispensado.

Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participag&o na licitagdo/contratacao de empresas estrangeiras que néao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacido de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas
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9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.41.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.41.2 A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.41.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servigo;

9.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
9.41.6 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:
9.41.6.1. ata de fundagao;
9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.41.6.4. editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao; e

9.41.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagéo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.096.387,00 (um
milhdo, noventa e seis mil, trezentos e oitenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

l) Gestéo/unidade: SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA;

Il) Fonte de recursos: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL;

ll) Programa de trabalho: 08.122.0010.2061 GESTAO ADMINISTRATIVA DO FUNDO DE
ASSISTENCIA SOCIAL;

IV) Elemento de despesa: 3.3.90.30.00.00 MATERIAL DE CONSUMO,; e
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V) Plano interno: 05150 E 00000 0000/01/07/00/00 Recursos Ordinarios (Livres).

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo s&o classificadas como sigilosas
exceto o custo estimado da contratagao, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Dois Vizinhos, 18 de julho de 2025.

Catia Bonin
Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania
Responsavel pela Elaboragao do ETP
Matricula Funcional 19025-1

Pagina 23|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



