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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
(Processo Administrativo n° 86986/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO - ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
CONTRATACAO DE AGENCIA DE INTEGRACAO, ESPECIALIZADO NA PRESTACAO DE SERVICO DE
CAPTACAO, CADASTRAMENTO, SELECAO, COORDENACAO E GESTAO DE ESTAGIOS, A ESTU-
DANTES DE INSTITUICOES PUBLICAS OU PRIVADAS, DE ENSINO MEDIO, ENSINO TECNICO, EN-
SINO SUPERIOR E ENSINO DE POS-GRADUACAO, COMPREENDENDO O PAGAMENTO DE BOLSA
AUXILIO, VALE-TRANSPORTE, SEGURO DE VIDA E ACIDENTES PESSOAIS AOS ESTAGIARIOS RE-
GULARMENTE CONTRATADOS PARA ATUAREM NA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE DOIS VIZI-
NHOS — PR, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N° 11.788/08, FICANDO A CRITERIO EXCLUSIVO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL A QUANTIFICACAO DO NUMERO DE ESTAGIARIOS A SEREM ACEI-
TOS, A OPORTUNIDADE DO CHAMAMENTO E A AREA RESPECTIVA, a serem executados com regime
de dedicacado exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

R$
UhierelE (r'?1tedr1e- Prazo Vellal Valor
Especificacéo CATSER | de . sal ®) unitario total (axbxc)
medida (c)
@
Agente de Integracdo de Estagio 15156 UN 254 60 me- | 1.425,00 21.717.000,00
Contratacdo de empresa especializada para a presta- ses

¢ao de servigos continuados de gestdo e acompanha-
mento administrativo de estagios na Administragcdo Mu-
nicipal, formalizando e gerindo contratos, convénios,
termos de compromisso de estagio e todas as ativida-
des administrativas vinculadas, fazendo cumprir a legis-
lacéo em vigor pertinente, inclusive no que tange ao se-
guro de vida contra acidentes pessoais.

R$

Percentual maximo | Valor da taxa
da taxa de agencia- | de  agencia-
mento mento

Valor maximo
da contratacéo

Valor das bol-

Especificacao sas

Agente de Integracao de Estagio 21.717.000,00 2,25% 488.632,50 | 22.205.632,50
Contratacdo de empresa especializada para a presta-
¢ao de servigos continuados de gestdo e acompanha-
mento administrativo de estagios na Administragcdo Mu-
nicipal, formalizando e gerindo contratos, convénios,
termos de compromisso de estagio e todas as ativida-
des administrativas vinculadas, fazendo cumprir a legis-
lacéo em vigor pertinente, inclusive no que tange ao se-
guro de vida contra acidentes pessoais.

ESTIMATIVA DE ESTAGIARIOS POR AREA DE CONHECIMENTO

AREA — ADMINISTRATIVA (GRADUACAO) - 20
AREA — ADMINISTRATIVA (ENSINO MEDIO) - 25
AREA - AGRICULTURA (GRADUACAO) - 07
AREA — COMUNICACAO E MARKETING (GRADUACAO) - 02
AREA - EDUCACAO (NIVEL TECNICO) - 50
AREA - EDUCACAO (GRADUACAO) - 85

AREA - EDUCACAO (POS-GRADUACAO) - 20
AREA — ENGENHARIA (GRADUACAO) - 05
AREA - INFORMATICA (TECNICO) - 05

AREA - INFORMATICA (GRADUACAO) - 10
AREA - JURIDICA (GRADUACAO) - 05

AREA - SAUDE (GRADUACADO) - 20
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TABELA DE VALORES DE BOLSA DE ESTAGIARIOS

PARA TODAS AS SECRETARIAS

30 HORAS
Escolaridade Valor da bolsa Valor do vale transporte Total
Magistério 1.150,00 25,00 1.175,00
Médio/Técnico 1.150,00 25,00 1.175,00
Graduacdao 1.300,00 25,00 1.325,00
Especializacao 1.400,00 25,00 1.425,00
20 HORAS
Escolaridade Valor da Bolsa Valor do vale transporte Total
Magistério 760,00 25,00 785,00
Médio/Técnico 760,00 25,00 785,00
Graduacéao 860,00 25,00 885,00
Especializacédo 930,00 25,00 955,00

1.1.  Acorregao do valor da bolsa dos estagiarios tera como base o percentual de reajuste dos
servidores publicos municipais de Dois Vizinhos.

1.2. Os estagios respeitardo o art. 10. da Lei 11.788/08 que determina: A jornada de atividade
em estagio seré definida de comum acordo entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e 0
aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser com-
pativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar:

| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de educacdo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacédo de
jovens e adultos;

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior,
da educacéao profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

1.2.1. O Processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pelo agente de integra-
¢cdo, especializado na prestacéo de servi¢co de captagdo, cadastramento, selecéo, coorde-
nacao e gestao de estagios.

1.3. O valor unitario por estagiario constante no quadro acima sera a base para apuracao da
remuneragdo mensal do contrato, tendo em vista as flutuagdes do nimero de estagiarios em
decorréncia de ingressos e desligamentos.

O Agente de Integracdo de Estagio devera desempenhar papel intermediario entre o aluno estagiario, a
instituicdo de ensino e a instituicio CONTRATANTE. Sendo assim, espera-se da CONTRATADA a gestéo
do processo contratual do estagio curricular, incluindo o acompanhamento administrativo, o processo ad-
missional e demissional, o controle da sua vigéncia, da situacdo escolar do estudante, do desligamento e
da substituicdo do estagidrio, as prorrogacdes de estagio, dentre outras atividades afetas.

1.4. As atribuicbes pormenorizadas do Agente de Integracdo constam no ANEXO | deste
Termo de Referéncia.

1.5.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados do dia seguinte ao da
publicacdo do seu extrato no PNCP e no Diéario Oficial Eletrénico da Administracao Publica Mu-
nicipal de Dois Vizinhos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei 14.133/2021;

1.7. Trata-se de servigo de natureza continuada, nos termos do inciso XV do art. 6° da Lei
14.133/2021, pois sua interrupcdo pode comprometer o prosseguimento das atividades da Admi-
nistracdo e sua contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto que sua
manutenc¢do continua € imprescindivel, uma vez que esta voltado para o funcionamento das roti-
nas administrativas desta Administragéo.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vi-
géncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A Fundamentacgdo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual [ANO], conforme
consta das informacgdes béasicas desse termo de referéncia.

2.3 A Administragdo Municipal de Dois Vizinhos oferta vagas de estagio, sendo esta oferta
conveniente para a gestéo publica, ao mesmo tempo em que desonera servidores de atividades
rotineiras de menor complexidade, oportuniza aprendizado também de novas teorias, préticas e
tecnologias vindas dos ambientes académicos, além do valor social.

24 Nesse contexto, o Programa de Estagio objetiva proporcionar complementacao de ensino
aprendizagem aos estudantes, operando como instrumento de integragdo entre teoria e pratica,
bem como de aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de cidadania, para estudantes dos
cursos de nivel superior de graduacao e pés-graduacao e os estudantes de ensino médio ou de
educacao profissional.

2.5 Para atender a demanda das unidades organizacionais, a Administracao conta atualmente
com o total de 254 vagas, quantitativo esse, baseado na demanda existente nesta data. As vagas
sdo para ensino meédio e superior, bem como de Pos-graduacéo.

2.6 Sendo assim, esta quantidade sera usada para a estimativa nesta contratacdo, obser-
vando-se obrigatoriamente os preceitos da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008. A quantidade
de vagas de estagio devera ser ajustada as necessidades futuras da Administracao, podendo ser
ampliada ou reduzida a bem do interesse publico.

2.7 Considerando toda a estrutura administrativa que envolve a contratacao e gerenciamento
do estagio diretamente pelo Municipio, o cendrio para a contratacdo de uma empresa para atuar
como agente de integracdo e gerir o programa, se apresenta como medida indispensavel, com
potencial para reduzir substancialmente a quantidade de trabalho do setor de gestao de pessoas,
mantendo o padrao de qualidade e exatiddo de dados e informacdes necessarias para subsidiar
as respectivas contratacdes.

2.8 Ressalta-se também a relevancia da contratacao do agente de integracao, se avaliarmos
o custo/beneficio da designacao de tantos servidores quanto forem necessarios para gerir e atuar
no programa de estagio, em razdo de toda gama de atribui¢cdes inerentes & coordenagéo e de-
senvolvimento do programa.
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2.9 Portanto, visando melhorar e otimizar a oferta de vagas de estagio no ambito da Adminis-
tracdo, com melhor adequacéo as determinacdes da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008
(Lei do Estagio), otimizagdo na gestdo de pessoas, especialmente da gestdo dos estagios, pre-
tende-se contratar Agente de Integracdo de Estagio, pessoa juridica especializada na prestacéo
de servicos de gestdo e acompanhamento administrativo das relacdes de estagio dos estudantes
que atuarem como estagiarios.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solugédo pode ser descrita como: contratacdo de Agente de Integracéo de Estagio especializada na pres-
tacdo de servicos de gestao e acompanhamento administrativo de estagio na Administracdo Municipal, em
conformidade com a legislacdo em vigor, observando obrigatoriamente os preceitos da Lei n® 11.788/2008
e posteriores alteracBes, mantendo-se o recrutamento e selecéo, as atividades de gestdo e acompanha-
mento administrativo, sob responsabilidade do Agente de Integracéo, durante toda a execucao do contrato.

Informacdes detalhadas sobre a especificagdo encontram-se em item proprio deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

Sustentabilidade
A contratacdo devera contemplar, no minimo, 0s seguintes requisitos:

4.1.1. A empresa devera ter capacidade técnica e operacional para prestar servigos de agenci-
amento de estagio, fazendo a interlocugdo entre o Municipio, as instituicdes de ensino e os estu-
dantes;

4.1.2. A empresa devera, como condi¢do prévia a contratagdo, quando da assinatura do Con-
trato comprovar através de Declaragéo, que possui convénio com Instituicdes de Ensino Médio,
Superior e Técnico, sediadas regionalmente, observando-se as seguintes exigéncias:

4.1.2.1. Possuir convénio com a Universidade Tecnoldgica Federal do Parana UTFPR —
Unidade de Dois Vizinhos, com a Unido de Ensino Superior — UNISEP de Dois Vizinhos e com a
Universidade Estadual do Oeste do Parana — UNIOESTE Campus de Francisco Beltrao, para as
formacdes profissionais oferecidas que exigem estudantes nas areas de cursos superiores e téc-
nicos especificos, reconhecidos pelo MEC, considerando especialmente, as areas de interesse
da Administracéo,

4.1.2.2. Possuir convénio com, no minimo, 3 (trés) Instituicbes publicas ou privadas de en-
sino médio ou superior, existentes no Estado do Parana e que oferecam mais de um curso de
formacéo profissional, reconhecidos pelo MEC,;

4.1.2.3. Possuir convénio com, no minimo, 2 (duas) Instituicdes privadas de ensino superior
a distancia, que possua polo na regido sudoeste do Parana.

4.1.3. Possuir Portal Corporativo com para gestdo do estagio, funcionalidades para execuc¢ao
dos servicos tendo acesso com perfil e senha individuais para a equipe de estagio e para os
supervisores;

4.1.4. A empresa devera fazer a operacionalizacdo e a administracédo do processo de contrata-
¢éo do estagio, inclusive recrutamento, selecdo via Processo Seletivo e folha de pagamento;

4.1.5. A empresa devera providenciar seguro de acidentes pessoais em nome dos estagiarios,
conforme valores abaixo:

ltem Descricao Valor do capital segurado (R$)
1 Morte Acidental 20.000,00
PREFEITURA MUNICIPAL CNPJ 76.205.640/0001-08
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2 Invalidez Permanente Total ou Parcial por | 20.000,00
Acidente
3 Despesas médico-hospitalar 5.000,00
Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacado
4.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratacao, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 Nao héa necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucao dos servi¢os.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Dos Prazos da prestagéo do servigo
5.1. O prazo para inicio da prestacdo do servigo se dara em até 5 (cinco) dias uteis apos a
emissao da Ordem de Servico;

5.1.1. Os prazos para execuc¢do dos servicos (cumprimento de atividades) pela CONTRATADA
constam no ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

5.2 Da prestacdo do Servico
As atribuicbes para execucgdo dos servigos pela CONTRATADA estdo previstas no ANEXO |
deste Termo de Referéncia;

5.2.1 A CONTRATADA devera prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, exe-
cutado por meio de profissionais qualificados, normas, regulamentos, processo de supervisao e
sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos a educagéo, bem como servicos de
suporte operacional e administrativo, gestéao e disponibilizacdo de informacdes gerenciais estra-
tégicas, necessérios para a adequada gestéo do processo de atendimento, sua coordenacao e
supervisao;

5.2.2 Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratacédo e desligamento
dos estagiarios, a empresa deve possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando
os tramites administrativos, desde a contratacdo até o término de cada Termo Contrato de Esta-
gio, incluindo a assinatura desses de forma eletronica;

5.2.3 O sistema da CONTRATADA deveréa absorver de forma informatizada as seguintes ativi-
dades:

Gestao da quantidade de bolsas ocupadas, disponiveis e com preenchimento em andamento;
Cadastro dos estagiarios;

Banco de dados com informacg@es dos estagiarios ativos;

Elaboracdo de Termos de Compromisso de Estagio (TCE), renovacgfes contratuais, termos adi-
tivos e rescisfes, com alertas sobre pendéncias;

Realizacdo de Avaliacbes de desempenho (avaliagdo semestrais individuais);

Elaboracéo e aplicacao do Relatério de Atividades, com vista obrigatéria do estagiario, para en-
caminhamento a instituicdo de ensino;

Acompanhamento do vinculo com a instituicdo de ensino apresentando declaracao de matricula
e frequéncia ao curso;
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5.2.4 O recebimento provisoério sera feito pelo Departamento de Gestao de Pessoas, imedia-
tamente a contar da entrega da documentacao comprobatoéria do cumprimento da obrigagédo con-
tratual até o 10° dia do més subsequente, para efeito de verificacdo da conformidade da realiza-
¢do dos servicos com as especificacdes e condicdes exigidas neste Termo de Referéncia,

5.2.5 O servidor designado podera solicitar a revisdo dos servi¢cos, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uuteis, contados do recebimento provisério dos servigos, sem prejuizo para o disposto nos
artigos 441 a 446 do Cadigo Civil,

5.2.6 O recebimento provisério do servigo ndo implica em sua aceitacao.

5.2.7 O recebimento definitivo serd feito pela Secretaria de Administracdo, apos a verificacdo
do enquadramento do servigo entregue com as especificagdes definidas, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento provisorio.

5.2.8 O recebimento definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

5.2.9 Condi¢des de execucédo
A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2.9.1 Inicio da execucao do objeto: 5 dias da assinatura do contrato;
5.2.10 Local e horério da prestacao dos servi¢os

5.2.10.1 Os servigos serdo prestados em todas as Secretarias Municipais de Dois Vizinhos, cuja
abrangéncia contempla todo o territério do Municipio, nos locais onde a Administragc&o indicar.

5.2.10.2 Os servicos serdo prestados nos horéarios regulares de funcionamento do servi¢o publico
municipal, de acordo com cada Secretaria.

5.2.11 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2.11.1 A demanda da Administracdo tem como base a necessidade de contratacdo de alunos
matriculados em cursos do ensino médio, técnico e Superior, para aturar nas diversas Secretarias Munici-
pais, cujo local de trabalho pode ser na sede do Municipio ou quaisquer localidades do interior.

5.2.11.2 N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato devido as ca-
racteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as nor-
mas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circuns-
tancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convo-
car o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacédo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6.

6.7.

6.8.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contra-
tado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no Municipio de Dois Vizinhos durante a execu-
¢éo do objeto.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do pre-
posto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacéo

6.9.

6.10.

6.11.

A execucéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato a servidora
Mariangela Koerich Zenci, tendo como suplente a servidora Vanessa Fabiane Severnini.

A fiscalizacé@o serd exercida no interesse exclusivo da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

A Administragdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada, exercer
a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os fornecimentos;

Fiscalizac&do Técnica

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

O fiscal técnico do contrato, que sera designado por Decreto, acompanhara a execucao do con-
trato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a asse-
gurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, 1I);

Identificada qualquer inexatidédo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11I);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que deman-
dar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do con-
trato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medi-
¢do de Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneracao, de-
vendo intervir para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constata-
das.
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Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

6.26.

6.27.

6.28.

O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo
do objeto ou, se for 0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

A contratada podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de con-
formidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do presta-
dor.

Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em relacdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

E vedada a atribuicéo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ela realizada.

O fiscal técnico podera realizar a avaliacéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo esco-
Ihido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucao do servi¢co, devera comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacao contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN0O5/17 - art. 62).

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢éo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada des-
tes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as res-
pectivas quantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, 82°, IN05/2017).

A fiscalizacéo da execucéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

O controle rigoroso da sua execucédo, tomando as medidas em tempo e necessarias no caso de inadim-
pléncia, atraso ou quaisquer problemas que comprometam a realizacdo do servi¢co e promover as medidas
necessarias para solugédo dos problemas;

As possibilidades de altera¢es nos termos contratuais também devem monitoradas e sugeridas pelo fiscal
técnico ao fiscal administrativo ou ao Gestor do contrato.

6.29.

6.30.

6.31.

A fiscalizacé@o de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes téc-
nicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocor-
réncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fis-
cais, de conformidade.

As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por
forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicado-
res previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.32.

6.33.

6.34.

6.35.

6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

6.41.

6.42.

6.43.

6.44.

6.45.

6.46.

6.47.

6.48.

6.49.

6.50.

6.51.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da con-
tratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de apos-
tilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

O controle rigoroso do prazo de vigéncia e execuc¢do, tomando as medidas em tempo e necessarias
no caso de prorrogacéo do prazo; promover as medidas visando o reajuste ou reequilibrio econé-
mico-financeiro, nos casos permitidos na Lei;

As possibilidades de alteragdes nos termos contratuais também devem monitoradas e sugeridos
pelo fiscal técnico ao Gestor do contrato.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas even-
tuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢@es trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:

No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

no primeiro més da prestacéo dos servi¢os, a contratada devera apresentar a seguinte documen-
tagéo:

relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho,
ndmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacao dos responsaveis técnicos pela execuc¢ao dos servigos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servi¢os; e
Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servicos ao setor responséavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regu-

laridade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

Certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

Certidado de Regularidade do FGTS (CRF);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

coOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servi¢os, em que conste
como tomador a parte contratante;

copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

PREFEITURA MUNICIPAL CNPJ 76.205.640/0001-08

Av. Rio Grande do Sul, 130 — Fone (46) 3536 8800 — CEP 85.660-000 — Dois Vizinhos - PR


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23

Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

6.52.

6.53.

6.54.

6.55.

6.56.

6.57.

6.58.

6.59.

6.60.

6.61.

6.62.

6.63.

6.64.

6.65.

6.66.

6.67.

6.68.

comprovante de entrega de beneficio suplementar (vale-transporte), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da presta-
¢ao dos servicos e de qualquer empregado; e

comprovantes de realizag8do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

entrega de copia da documentacédo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do con-
trato, apés o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

termos de resciséo dos contratos de trabalho dos estagiarios;

exames médicos demissionais.

No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac@es Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagéao de atendimento a eventuais obri-
gacbes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacdes.

Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigaces sociais trabalhistas
poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracéo.

O descumprimento das obrigac¢fes trabalhistas ou a ndo manutenc¢éo das condi¢fes de habilitacdo
pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢fes de habilitagéo, sob pena de rescisdo contratual, quando
ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Caso néo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes tra-
balhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRA-
TADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que
a situacéo seja regularizada.

N&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contra-
tante poderéa efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos estagiarios da contratada que
tenham participado da execucédo dos servi¢os objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de responsabili-
dade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os estagiarios da Contra-
tada.

O contrato s6 seréa considerado integralmente cumprido apos a comprovacao, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o0 FGTS re-
ferentes a méo de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais re-
sultantes da execucédo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-

B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.69.

6.70.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo de-
vera verificar a efetiva realizac&o dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes traba-
Ihistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

O Fiscal Administrativo do Contrato sera a Mariangela K Zenci e como suplente, a servidora Va-
nessa Severnini.

Gestor do Contrato

6.71.

6.72.

6.73.

6.74.

6.75.

6.76.

6.77.

6.78.

7.2.

O gestor do contrato sera o Secretario de Administracdo e Financas que coordenara a atualizagao
do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequac®es do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanharé a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente de-
finidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de res-
ponsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, con-
forme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos ob-
jetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o apri-
moramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a forma-
lizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

O gestor do Contrato serd o Secretario de Administragdo e Finangas.
CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), para

afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos.

Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contra-
tadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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7.3.

A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao
da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

O prazo da disposicéao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato medi-
ante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

O recebimento provisorio sera feito pelo Departamento de Gestdo de Pessoas, imediatamente a
contar da entrega da documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual até o
10° dia do més subsequente, para efeito de verificacdo da conformidade da realizacédo dos servigos
com as especificagdes e condi¢bes exigidas neste Termo de Referéncia;

O servidor designado podera solicitar a revisdo dos servi¢cos, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados do recebimento provisério dos servigcos, sem prejuizo para o disposto nos artigos
441 a 446 do Caodigo Civil;

O recebimento provisério do servico ndo implica em sua aceitagao.

O recebimento definitivo sera feito pela Secretaria de Administracéo, apds a verificagcdo do en-
guadramento do servi¢o entregue com as especificagdes definidas, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar do recebimento provisorio.

O recebimento definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita
execucdao contratual, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagBes da execugéo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em conso-
nancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que poderda resultar no redimensiona-
mento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos sala-
rios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que ser4 encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da
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7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medi-
cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apon-
tadas no Recebimento Provisdrio.

A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sana-
das todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifi-
cacgOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das pe-
nalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusé@o acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo enca-
minha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obede-
cendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e se-
torial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e afe-
ridos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liguidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execu¢éo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢éo, pelo contratado, de incon-
sisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela se-
guranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéo

7.32.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 32° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.33.

7.34.

7.35.

7.36.

7.37.

7.38.

7.39.

7.40.

7.41.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de pror-
rogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a
data da emisséo; os dados do contrato e do 6rgao contratante; o periodo respectivo de execucao
do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reinici-
ando-se o0 prazo apés a comprovagado da regularizagao da situagdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regulari-
dade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo mencio-
nada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

A Administracé@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢cdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licita-
¢ao, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocor-
réncias impeditivas indiretas (INSTRU(;AO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acio-
nados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao con-
tratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.42.

7.43.

O pagamento ser& efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da
liguidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SE-
GES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetari-
amente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.44.

7.45.

7.46.

7.47.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.48.

8.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

8.2.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na moda-
lidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MAIOR
DESCONTO sobre a taxa ou valor do agenciamento.

Frisa-se que o edital também contemplara o valor das bolsas a serem repassadas aos estudantes,
sendo que este item ndo devera ser alvo de disputa entre os participantes. Os proponentes deverao
disputar apenas o item referente a taxa de agenciamento.

Exigéncias de habilitagdo

8.3.

Para fins de habilitagéo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como em-
presa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respec-
tiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publi-
cada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com aver-
bacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da conso-
lidacéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.12.

8.13.

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo ex-
pedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
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8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresen-
tacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Con-
solidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do forne-
cedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagédo (art. 5°, inciso
I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contra-
tacéao;

patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratago;

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstra¢céo do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o
licitante devera apresentar justificativas.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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8.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante decla-
racéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica
8.32. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obriga¢fes objeto da licitacéo;

8.33. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente (Conselho Regional de Ad-
ministracdo), em plena validade;

8.34. A Equipe Técnica da CONTRATADA devera ser composta de profissionais com comprovada ex-
periéncia nas areas de Administracao e Psicologia;

8.35. Comprovacéo de possuir em seu quadro profissional de Administracdo e Psicologia devidamente
registrado no Conselho Regional, conforme a Lei n°® 4.769/65 e o Decreto n° 53.464/64, respecti-
vamente, e que seja detentor de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica por execugao
de servigos de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

8.36. Os estagiarios, quer por ventura estiverem no modelo de trabalho remoto, deverdo ter o acompa-
nhamento desses profissionais durante todo o periodo para auxilia-los sobremaneira no bom cum-
primento do estagio;

8.37. Atestado de capacidade técnico-operacional da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, onde comprove que a empresa possui comprovada experiéncia em re-
crutamento, selecéo, encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel supe-
rior, ensino médio e técnico, devidamente assinado(s), em papel timbrado da empresa ou 6rgao
tomador do servico, bem como registro no Conselho Regional a que pertenca a atividade objeto
desta contratacdo;

8.38. Apresentar declaracdo que possui Portal Corporativo com o minimo de funcionalidades para exe-
cucdéo dos servicos deste objeto, tais como:

8.38.1. Acesso com perfil e senha individuais para a equipe de estagio e para os supervisores;

8.38.2. Gestéo do estagio através do portal (consulta aos Termos de Compromisso de Estagio, consulta
de Termos Aditivos, emissao de Termo de Realiza¢do de Estagio, inclusédo, consulta e emisséo de Avalia-
¢Oes Semestrais de Atividades; inclusdo e emissdo do Termo de Concessdo de Recesso, rescisdo do
estagio e etc.).

8.39. Comprovacéao de experiéncia minima de 2 (dois) anos, ininterruptos na execucao de objeto seme-
Ihante ao da contratacéo, podendo ser aceito o somatério de atestados;

8.40. A CONTRATADA devera comprovar por meio de declaracdo que possui escritorio préprio ou re-
presentante comercial na Regido Sudoeste do Parana de modo a atender satisfatoriamente ao
Municipio;

8.41. A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato posto de atendimento, funci-
onando em dias Uteis e em horario comercial, para assessoramento técnico dos trabalhos de con-
vocacdo, contratacdo e acompanhamento dos estagiarios e demais atividades correlatas.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.42. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.43. Parafins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contra-
tos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.43.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 5 anos na prestagéo dos servicos,

sendo aceito o somatdério de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de

0S anos serem ininterruptos;
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8.43.2. Comprovacado que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados;
8.43.3. Comprovagéao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.44. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situ-
acao equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contra-
tacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da
IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.45. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.46. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre
outros documentos.

8.47. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no a&mbito de sua atividade econémica prin-
cipal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

8.48. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritorio em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administracéo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato.

8.49. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

8.50. A apresentacao de certidBes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio
do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11,
da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacado Técnico-Profissional

8.51. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servico de carac-
teristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

1 Psicélogo

1 Administrador

8.52.  O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(&o) participar do servico objeto do contrato,
e sera admitida a sua substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue aprovada pela Administracé@o (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.53. Deve a licitante apresentar relacdo de compromissos assumidos que importem em diminuicdo de
pessoal técnico.

8.54. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de re-
gulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos incisos 1l e IV do caput
do art. 156 da Lei 14.133/2021 em decorréncia de orientacéo proposta, de prescricdo técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

8.55. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 22.205.632,50 (vinte e dois milhdes duzentos e
cinco mil seiscentos e trinta e dois reais e cinquenta centavos).
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9.2. Os valores poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registra-
dos, nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos im-
previsiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criagéo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os prec¢os registrados;
9.2.3. serdo reajustados os precos contratados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

9.2.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a con-
tratacao.

10. ADEQUAC}AO OR(}AMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢édo correrdo a conta de recursos especificos con-
signados no Or¢camento Municipal na Dotagéo:

DOTAGOES

Exercicio dalConta da despesa |Funcional programatica Destinacao de recurso
despesa

2024 01500 06.001.04.122.0003.2034 00000

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Dois Vizinhos, 29 de fevereiro de 2024
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