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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

INTRODUÇÃO 

De acordo com o inciso IV do art. 2º do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o   
Documento de Formalização de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano 
de contratações anual, em que a área requisitante evidencia e detalha a necessidade de 
contratação 
Adicionalmente, o art. 8º do Decreto nº 10.947, de 2022 e § 1º do art. 10 da Instrução 
Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informações 
mínimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e 
Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais serão detalhadas nos tópicos a seguir.  

 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE 

 

1- INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1- Data prevista para conclusão do processo (Início da execução) 
Como o contrato vigente termina no mês de abril de 2024, sem possibilidade de 
prorrogação de prazo, pois vai completar 60 (sessenta) meses de execução que é o 
limite máximo para esse tido de contratação, há necessidade de que este processo 
esteja finalizado até o final do mês de março de 2024. Sob pena de ficarmos sem o 
serviço dos estagiários se esses prazos forem extrapolados. 

1.2- Descrição sucinta do objeto 
Contratação de empresa especializada para a gestão e acompanhamento administrativo 
de estágios na Administração Municipal, formalizando e gerindo contratos, convênios, 
termos de compromisso de estágio e todas as atividades administrativas vinculadas, 
fazendo cumprir a legislação em vigor pertinente, inclusive no que tange ao seguro de 
vida contra acidentes pessoais.  

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratação 
ALTA – Em razão do término da vigência do Contrato firmado no ano de 2019 com o 
Centro Integrado Empresa Escola – CIEE, que não pode mais ser prorrogado. 

 

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1- Justificativa da necessidade da contratação 
Os estagiários atuam como importantes auxiliares nas tarefas cotidianas dos órgãos, con-
tribuindo para maior rapidez nas tarefas desempenhadas. Além disso, os estagiários tra-
zem ideias e conhecimentos novos e atuais, debatidos em ambiente universitário, auxili-
ando na “oxigenação” das organizações. 
 
Por outro lado, o estágio, para os estudantes, possibilita contato direto com o campo de 
trabalho escolhido, dando-lhes visão do contexto organizacional e ajudando-o na sua for-
mação e desenvolvimento. O estágio serve como instrumento de integração, aperfeiçoa-
mento técnico, cultural e de relacionamento humano, complementando o processo de en-
sino e aprendizagem dos estudantes e facilitando seu ingresso futuro no mercado formal 
de trabalho. 
 
A Administração Municipal de Dois Vizinhos tem hoje um contrato com uma agência de 
integração de estagiários, que vence no dia 4 de abril de 2024, gerando a necessidade de 
nova contratação. 

 
2.2- Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de 
formalização de demanda. 
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Aparentemente, não há vinculação deste com nenhuma outra contratação. 
 

 

3- SERVIÇOS 

ESTIMATIVA DE ESTAGIÁRIOS POR ÁREA DE CONHECIMENTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Estimativa do valor da contratação considerando o período de 5 (cinco) anos, para 254 
estagiários: 
 

Item 

CATMAT/
CATSER Descrição Qtde UN 

Valor máximo  
total mensal 

Valor máximo  
total anual 

1 15156 Prestação de 
serviços de agente 
de integração de 
estagiários 

254 60 
meses 

1.425,00 21.717.000,00 

 

ÁREA – ADMINISTRATIVA (GRADUAÇÃO) - 20 

ÁREA – ADMINISTRATIVA (ENSINO MÉDIO) - 25 

ÁREA - AGRICULTURA (GRADUAÇÃO) - 07 

ÁREA – COMUNICAÇÃO E MARKETING (GRADUAÇÃO) - 02 

ÁREA - EDUCAÇÃO (NÍVEL TÉCNICO) - 50 

ÁREA - EDUCAÇÃO (GRADUAÇÃO) - 85 

ÁREA - EDUCAÇÃO (PÓS-GRADUAÇÃO) - 20 

ÁREA – ENGENHARIA (GRADUAÇÃO) - 05 

ÁREA - INFORMÁTICA (TÉCNICO) - 05 

ÁREA - INFORMÁTICA (GRADUAÇÃO) - 10 

ÁREA - JURÍDICA (GRADUAÇÃO) - 05 

ÁREA - SAÚDE (GRADUAÇÃO) - 20 

 

4- IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS 

 

Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria de Administração e finanças 
  

Responsável(eis) pela demanda: 

Nome: Vilmar Possato Duarte 
 
 

Matrícula: 190051 Cargo/Função: Secretário de Administração e Finanças 
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