Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS

TERMO DE REFERENCIA — AUXILIO FUNERAL

(Processo Administrativo n°® 014/2024 1doc)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigcos funerarios e transporte de cadaveres, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote: 1 - AMPLA CONCORRENCIA

Iltem | Cédigo do
produto/
Servigo e

Cédigo BR

Nome do produto/servigo

Qtde

UN

Preco
maximo

Preco
maximo total

1 29832156
483063

AUXILIO KIT FUNERAL ADULTO Kit funeral (para
pessoas de até 120 Kg), contendo urna em madeira
(pinus) com visor, vernizada, com forro de TNT ,com 6
algas de metal cromado, cor verniz escuro semi brilho,
02 velas, 01 véu de tule com renda, 01 coroa média
(45cm) artificial, 01 vestimenta(kit masculino: 01 camisa
em algodao, 01 gravata, 01 calca tecido de alfaiataria,
01 cueca e 01 par de meia, se feminino: 01 manto tipo
vestido de algodéo, pegas intimas de algodao, 01 cruz
de madeira, 01 ornamentagao com flores naturais de
época em meio corpo, 01 timulo, mais translado dentro
do municipio. Na ocasido a empresa devera realizar a
preparagao do corpo manter a aparéncia mais préximo
do natural antes do enrijecimento cadavérico (rigor
mortis), decubito dorsal, maos juntas acima da regido
epigastrica e pés juntos. Disponibilizar espago fisico
para realizagao do vel6rio que comporte no minimo 50
pessoas, contando: cadeiras estofadas, banheiros e
cozinha. Incluso servigo necessario para preparagéao do
corpo para o velorio.

100

UN

1.961,97

196.197,00

2 | 29832157
483058

AUXILIO FUNERAL ADULTO G Kit funeral (para
pessoas acima de 120 Kg), contendo urna em madeira
(pinus) com visor, vernizada, com forro de TNT ,com 6
algas de metal cromado, cor verniz escuro semi brilho,
02 velas, 01 véu de tule com renda, 01 coroa média
(45cm) artificial, 01 vestimenta(kit masculino: 01 camisa
de algodao, 01 gravata, 01 calga tecidos de alfaiataria,
01 cueca e 01 par de meia, se feminino: 01 manto tipo
vestido de algodao, pegas intimas, 01 cruz de madeira,
01 ornamentagao com flores naturais de época em
meio corpo, 01 timulo, mais translado dentro do
municipio. Na ocasidao a empresa devera realizar a
preparagao do corpo manter a aparéncia mais préximo
do natural antes do enrijecimento cadavérico (rigor
mortis), decubito dorsal, maos juntas acima da regiao
epigastrica e pés juntos. Disponibilizar espago fisico
para realizagéo do vel6rio que comporte no minimo 50
pessoas, contando: cadeiras estofadas, banheiros e
cozinha. Incluso servigo necessario para preparagéao do
corpo para o velério.

20

UN

2.163,50

43.270,00

3 | 29832158
483059

AUXILIO FUNERAL CRIANGA Kit funeral (para

criancas), contendo urna branca em madeira (pinus),

20

UN

1.800,92

36.018,40
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com forro de TNT, com 4 algas de metal cromado, 02
velas, 01 véu de tule com renda, 01 coroa pequena
artificial, 01 cruz de madeira, 01 ornamentagdo com
flores naturais de época, 01 vestimenta em algodao, 01
tumulo, mais translado dentro do municipio. Na ocasiao
a empresa devera realizar a preparagao do corpo
manter a aparéncia mais proximo do natural antes do
enrijecimento cadaveérico (rigor mortis), decubito dorsal,
maos juntas acima da regido epigastrica e pés juntos.
Disponibilizar espaco fisico para realizagao do velério
que comporte no minimo 50 pessoas, contando:
cadeiras estofadas, banheiros e cozinha. Incluso
Servigo necessario para preparagao do corpo para o
veldrio.

4 [ 29832159 [TRANSLADO FUNERAL por KM Rodado até o 20.000| KM 3,35 67.000,00
4170  [municipio.
5 | 29832160 [PLACA DE IDENTIFICAGAO NO TAMANHO 20X30 140 | UN 177,27 24.817,80
480190 |INOX de material Ago Inox 1 mm, contendo o nome
completo do falecido, data de nascimento e data de
Obito

TOTAL | 367.303,20|

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do (a) da publicacao
do contrato no PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratagéo.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

) ID PCA no PNCP: 76205640000108-0-000001/2024

[l) Data de publicagcdo no PNCP: 20/12/2024

) Id do item no PCA: 1277

IV) Classe/Grupo: equipamentos e artigos mortuarios e de cemitério

V) Identificador da Futura Contratacao: 987541-40/2024

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1.  Adescricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

41. A empresa contratada deverd apresentar declaragdo que possui capacidade e
qualificacdo, em quantidade necessaria, para o desempenho eficiente dos servigos prestados,
conforme item 5, deste termo de referencia.

Sustentabilidade
4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.
4.2.1. Sustentabilidade Ambiental: Envolve a adogédo de praticas e tecnologias que
minimizam o impacto ambiental das atividades de fornecimento, como a reducédo do
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consumo de recursos naturais, a minimizacao da geracao de residuos e a adogcao de
fontes de energia limpa e renovavel. Isso pode incluir o uso de materiais sustentaveis, a
reducao das emissdes de carbono e a protegédo dos ecossistemas locais.

4.2.2. Sustentabilidade Econdémica: Refere-se a viabilidade financeira e a eficiéncia
econbémica das operacdes de fornecimento. Isso inclui a maximizagdo do valor pelo
dinheiro investido, a minimizagdo dos custos ao longo do ciclo de vida do produto ou
servigo e a garantia de uma distribuigao justa e equitativa dos beneficios econémicos
entre todas as partes envolvidas.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.4. Nao sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021.

No ato da assinatura do contrato, sera exigida documentacao complementar:

4.5. A empresa contratada apresentar alvara estando habilitado a realizar no Municipio de
Dois Vizinhos a somatoconservacdo humana.

4.6. A contratada devera dispor de no minimo 2 (dois) veiculos funebres para transporte dos
atendidos.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

Condicoes de execucao )

5.1. O prazo de inicio para execugdo dos servicos solicitados pelo MUNICIPIO ao
FORNECEDOR/PRESTADOR ¢é de no maximo 2 (duas) horas corridas, contados da data do
recebimento da solicitagao.

5.2. Os servicos serao realizados conforme solicitacdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania e devidamente informados nas respectivas Notas de Empenho.
5.3. A empresa necessita possuir mao de obra capacitada e qualificada, em quantidade
necessaria, para o desempenho eficiente dos servigos solicitados.

5.4. Ocorrendo o 6bito, a familia devera imprescindivelmente ser encaminhada ao CRAS de
referéncia e nos casos de ocorréncia em finais de semana, feriados ou horario noturno o
atendimento sera feito por técnico do Plantdo Social da Secretaria de Assisténcia Social e
Cidadania do Municipio, pelo telefone, para preenchimento da ficha socioeconémica, esta que
sera analisada pelos agentes publicos (técnicos) responséaveis pelo parecer social e liberagao
dos servigos funerarios.

5.5. Apos a liberacao feita pelo técnico da Secretaria de Assisténcia Social do Municipio, a
CONTRATADA devera atender os requisitos constantes na Lei Municipal n® 1664/2011.

5.6. Se necessério servigo de translado, 0 mesmo devera se dar do local onde o Obito
ocorreu até o local do velorio e apds o velorio, até o local de sepultamento.

5.7. No caso de ébitos ocorridos em outras cidades, com autorizacdo expressa e prévia da
Contratante, sera de competéncia do contratado providenciar o translado em veiculo apropriado
que estejam dentro da lei e das normas da vigilancia sanitaria, até suas dependéncias.

5.8. A contratada devera dispor de no minimo 2 (dois) veiculos funebres para transporte dos
atendidos.

5.9. Considerando a regido de abrangéncia que 0 municipio encaminha os municipes para
atendimento em salde, compreende municipios vizinhos e vai até Curitiba-PR, e por sua vez
em muitas ocasides necessitamos de atendimentos simultaneos de transporte de usuarios em
oObito.

5.10. Os veiculos devem apresentar bom estado de conservacao, ter no maximo 4 (quatro)
anos de uso e constar na documentacao de posse da funeraria que possui carroceria funeral.
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5.11. Para melhor atender esta necessidade, a contratada devera realizar a preparagao do
corpo, manter a aparéncia mais proximo do natural antes do enrijecimento cadavérico (rigor
mortis), decubito dorsal, maos juntas acima da regiao epigastrica e pés juntos, no municipio de
Dois Vizinhos.

5.12. Também apresentar alvara estando habilitado a realizar no Municipio de Dois Vizinhos
a somatoconservagdo humana que se trata de um procedimento médico que carece de
regulamentagao ética especifica, podendo ser realizado por profissional técnico capacitado,
sob supervisdo e responsabilidade do médico que subscreve o respectivo termo ou ata,
mediante exame do cadaver, em clinicas com a devida habilitagdo sanitaria e que possuam
responsavel técnico especialista em Patologia ou em Medicina Legal, sem custos para os casos
que julgar necessario.

5.13. Ainda, disponibilizar sem taxas ou custos, capela mortudria no municipio de Dois
Vizinhos para realizagao do velério, contendo no minimo duas salas climatizadas, uma sala que
disponha de no minimo 100 (cem) lugares, contendo cadeiras estofadas e outra com no minimo
50 (cinquenta) lugares. Objetivando a otimizacdo do tempo e principalmente a reducao de
custos a municipalidade, necessitando ocasionalmente de contratagdo de empresas distintas
para a oferta do servigo. Justifica-se ainda, a situagao vexatoria e constrangedora por parte dos
familiares necessitando do deslocamento do corpo. A capela mortuaria deve estar com todas
as licencas sanitarias e demais 6rgaos de fiscalizacdo com atestados vigentes de
funcionamento.

5.14. A CONTRATADA devera disponibilizar os aparatos para a realizacao do vel6rio, sendo
eles: 02 velas, 01 véu de tule com renda, 01 coroa média (45cm) artificial, 01 vestimenta ((kit
se masculino): 01 camisa em algodao, 01 gravata, 01 calga tecido de alfaiataria, 01 cueca e 01
par de meia, (Kit se feminino): 01 manto tipo vestido de algodao, pecas intimas de algod&o),
01 cruz de madeira, 01 ornamentacao com flores naturais de época em meio corpo, 01 tumulo,
mais translado dentro do municipio.

5.15. Em relagéo ao tumulo é necessario que seja atendido a Lei Municipal n® 1931/2014, Art.
19 “A cada pessoa sepultada correspondera uma placa numerada que sera transcrita em livro
especial e cadastrada no sistema de lotes do cemitério”. Neste sentido, devera a contratada
fixar ao tumulo uma placa de identificagdo no tamanho 20x30, no material: Ago Inox, de 1Tmm,
contendo o nome completo do falecido, data de nascimento e data de 6bito.

5.16. A contratada devera dispor de um sistema de atendimento 24 (vinte e quatro) horas por
dia, durante 7 (sete) dias da semana.

5.17. Ressaltando que a CONTRATADA devera assegurar-se das garantias de recebimento
junto ao solicitante e somente apos apresentacédo da certiddo de 6bito devidamente emitida
pelo Servico Notario competente e avaliagdo social 0 CONTRATANTE (Municipio de Dois
Vizinhos) tornar-se-a responsavel pelo débito.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5  ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informac¢des acerca das obrigagbes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao
do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de 24 horas e sete dias na semana, com pessoal especializado para
atendimento do contratado.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9 A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°%, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao

da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a

formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®

11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.18 Além do disposto acima, a fiscalizagcao contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1 Realizard analise documental e entrevista com a familia beneficiaria para
verificar se os itens adquiridos foram devidamente fornecidos e estdo contemplados na
nota fiscal. A analise documental é composta por Avaliacdo social para verificar se o
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beneficiario encontra-se dentro dos critérios previstos para o recebimento, assim como
se o descrito na nota fiscal foi devidamente fornecido.

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.21 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicées de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.22 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucéao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.23 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacido e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

6.25 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto
7.1 A avaliacao da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1.Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1 né&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2 deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2 A afericdo da execugado contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
7.2.1  Apresentagao de parecer social aprovando a condigao social da familia.
7.2.2  Apresentacdo do atestado de 6bito.
7.2.3  Apresentacao da Nota Fiscal.

Do recebimento
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7.3  Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de (10) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n® 11.246, de 2022).
7.4  Oprazo dadisposicao acima sera contado do recebimento de comunicacgéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.
7.5 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).
7.6 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).
7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
7.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
7.8.1  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
7.8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.8.3 A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)
7.8.4 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.8.5  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagcao das penalidades.
7.9  Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé&-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.10  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.10.1 Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugcdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.10.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
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despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;
7.10.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.10.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
7.10.5 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.
7.11  No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
7.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢ao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.13 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao

7.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.15 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
7.16 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

717 Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situacado, sem
6nus a contratante;

7.18 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.19 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagao em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a

o~ LND~
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segado anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetéria.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.29 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesséao de Credito

7.31 E admitida a cesséao fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53,
de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.32 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacao a Administracao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.34 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
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comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo.(INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.35 A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
menor preco global, conforme justificativa informada no Estudo Técnico Preliminar.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territ6rio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&do e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instrucéo
Normativa RFB n® 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidagéo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio
de 1943;

8.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.22. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea “c” do inciso Il do art. 5° da IN Seges/ME n° 116,
de 2021) ou de sociedade simples;

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do
art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021);

8.25. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagéo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.26. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido para fins de
habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez) do valor total estimado
da contratagéo ou valor total estimado da parcela pertinente.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.28. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.
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8.28.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigida da
microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balango patrimonial do
ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3% do Decreto n® 8.538, de 2015.

8.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica
8.30. Nao exigida para esta contratacao

Documentos complementares
8.31. A empresa deve possuir e comprovar por meio de Declaragdo ou outro documento
comprobatorio possuir:
8.31.1 Alvara do estabelecimento apropriado para a preparagéo do corpo.
8.31.2 Capela Mortuaria no municipio de Dois Vizinhos;
8.31.3 2 (dois) veiculos com no maximo 4 (anos) de uso com carroceria funeral, em bom
estado;
8.31.4 Produtos funebres de qualidade e a disposicao sempre que necessario,
8.31.5 Mao de obra capacitada e qualificada e em quantidade necessaria, para o
desempenho eficiente dos servicos prestados.
8.31.6 Capacitagao técnica para a preparagao de cadaver.

8.32. A empresa deve cumprir todas as normas ambientais e sanitérias relativas a prestagéao
adequada e eficiente dos servigos.

8.33. A contratada devera dispor de um sistema de atendimento 24 (vinte e quatro) horas por
dia, durante 7 (sete) dias da semana.

8.34. No ato da Assinatura do contrato a empresa devera apresentar Alvard de
Funcionamento no Municipio de Dois Vizinhos.

8.34.1 A apresentagao de Alvara de Funcionamento no Municipio de Dois Vizinhos ndo sera
obrigatéria para a empresa vencedora do item Translado Funebre e do item Placa de
Identificacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 367.303,20 (trezentos e sessenta e sete mil,
trezentos e trés reais e vinte centavos), conforme custos unitérios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral do Municipio.
A contratagédo sera atendida pela seguinte dotagéo
|. Org&o: 10 Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania
II. Unidade: 001 Fundo Municipal de Assistencai Social
[ll. Projeto ou Atividade: 08.244.0010.2057 Gestao Suas
IV. Conta de Despesa: 3.3.90.39.00.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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V. Fonte de Recursos: 05130 e 00000 00000/01/07/00/00 Recursos ordinarios livres.

Dois Vizinhos, 22 de maio de 2024

Céatia Bonin
Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificacdao: B709-C2DA-F7BF-EB25

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

&  CATIA BONIN (CPF 007.XXX.XXX-46) em 03/07/2024 08:51:26 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://doisvizinhos.1doc.com.br/verificacao/B709-C2DA-F7BF-EB25



