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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE FROTAS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos de alinhamento e balanceamento para veiculos / utilitarios para a
frota municipal, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Lote: 1 - AMPLA CONCORRENCIA

Item | Cddigo do Nome do produto/servico Qtde UN Preco Preco maximo
produto/ maximo total
servico

1 17694 JALINHAMENTO para automoéveis / utilitarios] 800 UN 123,25 98.600,00]
10146  |Multimarcas.
TOTAL | 98.600,00
Lote: 2 - EXCLUSIVA ME | EPP

Iltem | Cddigo do Nome do produto/servigo Qtde UN Preco Preco maximo
produto/ maximo total
servico

1-2 17691 |BALANCEAMENTO para automoveis / utilitarios| 500 UN 27,40 13.700,00

10154  |Multimarcas.
TOTAL [ 13.700,00

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados do(a) publicagao do
Contrato no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), na forma do artigo 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagado e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacées Anual de 2024, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 76205640000108-0-000001/2024;
1) Data de publicagao no PNCP: 24/01/2024;
1) Id do item no PCA:1142/1143;
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V) Classe/Grupo: 871;

V) Identificador da Futura Contratacao: 987541-47/2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis.

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizagcdo de avaliagao prévia do local de execucéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigées de execugao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 01 dias da emissdo da ordem de servico;

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serao prestados no endereco do fornecedor, conforme demanda em horario
comercial

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucédo contratual observara as rotinas abaixo
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5.3.1. Preparacao do Veiculo: Levantar o veiculo usando a plataforma de elevagdo. Remover as
rodas do veiculo, se necessario.

5.3.2. Inspecao Inicial: Verificar o estado dos pneus e rodas. Inspecionar a suspensao e outros
componentes relevantes. Preparacédo do Veiculo: Levantar o veiculo usando a plataforma de
elevacdo. Remover as rodas do veiculo, se necessario.

Procedimento de Alinhamento de Rodas

Preparagao do Veiculo:

5.4. Levantar o Veiculo: Utilize a plataforma de elevagao para levantar o veiculo. Certifique-se
de que o veiculo esteja estavel e seguro antes de prosseguir.

5.5. Remover as Rodas (se necessario): Caso o procedimento de alinhamento requeira
acesso as partes internas das rodas, remova as rodas do veiculo. Se o alinhamento puder ser
feito sem a remocgao das rodas, este passo pode ser omitido.

Fixacdo dos Adaptadores e Sensores de Alinhamento:

56. Adaptadores e Sensores: Fixe os adaptadores e sensores de alinhamento nas rodas. Os
adaptadores devem estar bem ajustados e os sensores devem estar corretamente posicionados
para garantir medi¢des precisas.

Medir os Angulos de Alinhamento:

5.7. Equipamento de Alinhamento: Utilize o equipamento de alinhamento para medir os
angulos de alinhamento, incluindo camber, caster e convergéncia. Siga as instrugdes especificas
do equipamento para realizar as medicoes.

Ajuste dos Angulos:

5.8. Ferramentas de Ajuste: Use as ferramentas apropriadas para ajustar os angulos de
alinhamento conforme necessario. Certifique-se de ajustar cada angulo de acordo com as
especificagdes do fabricante para garantir um alinhamento correto.

Verificagao e Registro dos Resultados:

5.9. Software de Diagnodstico: Verifique os angulos de alinhamento apds os ajustes e registre
os resultados no software de diagnéstico. O software ajudara a comparar os resultados atuais com
as especificagdes de fabrica e a garantir que o alinhamento esteja dentro dos parametros
aceitaveis.

Finalizagao:

5.10. Reinstalar as Rodas: Se as rodas foram removidas, reinstale-as no veiculo. Certifique-se
de apertar as porcas das rodas com o torque correto.
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5.11. Baixar o Veiculo: Abaixe o veiculo da plataforma de elevacao e verifique se esta estavel
no solo.

5.12. Testar o Veiculo: Se possivel, faga um teste de condugao para garantir que o veiculo
esteja alinhado corretamente e que ndo haja problemas na direcdo.

5.13. Certifique-se de seguir todas as instrugdes do fabricante do equipamento e do veiculo para
garantir a precisdo e seguranga durante o procedimento.

5.13.1. Balanceamento: Montar as rodas na balanceadora eletrénica. Girar as rodas e identificar
os pontos de desequilibrio. Aplicar os pesos de balanceamento nos locais indicados. Repetir o
processo até que a roda esteja perfeitamente balanceada.

5.13.2. Finalizagdo: Reinstalar as rodas no veiculo e apertar os parafusos com o torque
especificado. Calibrar a pressao dos pneus conforme as especificagcdes do fabricante. Realizar um
teste final para garantir que os servigos foram executados corretamente.

5.13.3. Documentagao e Relatdrios: Registrar todos os dados e ajustes realizados. Fornecer um
relatério detalhado para o gestor da frota, incluindo recomendagdes de manutencgao futura.

5.13.4. Geometria e rodizio de pneus — rodizio em X.

Materiais a serem disponibilizados

5.14. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades suficientes, promovendo
sua substituigdo quando necessario.

5.14.1. Equipamento de Alinhamento especializado para leitura e analise das informacgdes,
Adaptadores e suportes para fixagao nas rodas dos veiculos. Preparacédo do Veiculo:

5.14.2. Equipamento de Balanceamento de Rodas: Balanceadora eletrbnica de precisédo.
Conjunto de adaptadores para diferentes tipos e tamanhos de rodas. Pesos de balanceamento
(adesivos e de encaixe) de diferentes gramaturas.

5.14.3. Plataforma de Elevacado: Elevadores hidraulicos ou pneumaticos com capacidade
adequada para os veiculos da frota. Ramps e suportes para seguranga durante o levantamento
dos veiculos.

5.14.4. Ferramentas Manuais e Elétricas: Chave de impacto elétrica ou pneumatica. Jogo de
chaves de torque para aperto controlado dos parafusos das rodas. Macacos hidraulicos e
cavaletes de sustentacao.

5.14.5. Medidores e Calibradores: Medidores de profundidade de sulco de pneus Calibradores de
pressao de pneus com precisio digital. Medidores de desgaste de pneus.

5.14.6. Acessorios de Fixacado: Conjunto de pinos de centralizagdo para alinhamento de rodas.
Grampos e pincas para fixagao dos pesos de balanceamento.
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5.14.7. Materiais de Limpeza e Manutencdo: Solventes e detergentes biodegradaveis para
limpeza de componentes. Pano de microfibra e escovas para limpeza detalhada. Lubrificantes
ecoldgicos para manutencao de equipamentos.

5.14.8. Software de Diagnostico: Programas atualizados para andlise de alinhamento e
balanceamento. Licengas e atualizagbes regulares para software de diagndstico.

5.14.9. Documentagdo Técnica: Manuais de operagdao e manutengdo dos equipamentos.
Certificados de calibracado e conformidade dos dispositivos de medigao.

5.14.10. Equipamentos de Seguranca: Equipamento de protecdo individual (EPI) para os
operadores, incluindo luvas, 6culos de protecao e calgados de seguranga. Sinalizadores e cones
de seguranga para demarcacao da area de trabalho.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.15. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.15.1. Numero de Veiculos: a administragdo conta hoje com 102 veiculos/utilitarios

5.15.2. Tipos de Veiculos: Carros de passeio e utilitarios.

5.15.3. Frequéncia de Servigo: aproximadamente 4 meses;

5.15.4. Tempo de Servigo: em média 1 (uma) hora por veiculo.

5.15.5. Assisténcia Técnica: Capacidades de oferecer suporte técnico e assisténcia pos-servigo.

5.15.6. Normas Técnicas: Adesao as normas técnicas e de seguranga aplicaveis.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.16. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar de execug¢ao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucgao do objeto durante
o periodo de execugao do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugcdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246. de 2022 art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, llI).

Pagina7]18
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Licitacdo - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)

Assinado por 2 pessoas: ISAC VITOR MEDEIROS e JOEL ROBERTO DA SILVA OLIVEIRA

o

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://doisvizinhos.1doc.com.br/verificacao/1B73-C06F-C690-19C3 e informe o c6digo 1B73-C06F-C690-19C3



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
7.1.  Aavaliacdo da execucgdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1. Conformidade com as Especificacbes Técnicas: Verificacdo de Padrdes: Checar se os
servicos de alinhamento e balanceamento foram realizados conforme as especificagdes técnicas

detalhadas no contrato. Normas de Qualidade: Garantir que os servigos atendam as normas de
qualidade e seguranca aplicaveis.;

7.2.2. Pontualidade: Cumprimento de Prazos: Avaliar se os servigos foram concluidos dentro dos
prazos estipulados no cronograma contratual. Tempo de Execug¢ao: Monitorar o tempo efetivo de
execugao para cada veiculo, comparando com o tempo previsto.;
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7.2.3. Durabilidade e Eficiéncia. Monitoramento Pds-Servico: Acompanhar a durabilidade dos
servicos através de verificagdes periddicas e monitoramento continuo do desempenho dos pneus.
Reducao de Problemas: Avaliar a redugdo de problemas relacionados a pneus e rodas apos a
execucgao dos servigos.

7.2.4. Satisfagdo dos Usuario. Feedback dos Motoristas: Coletar feedback dos motoristas e
gestores de frota sobre a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados. Pesquisas de Satisfagao:
Realizar pesquisas de satisfacdo para obter uma visdo geral sobre a aceitacdo e eficacia dos
Servigos.

7.2.,5. Conformidade com Critérios de Sustentabilidade: Praticas Sustentaveis: Verificar a
adocao de praticas sustentaveis durante a execugado dos servigos, como gestdo adequada de
residuos e uso eficiente de recursos. Certificagbes Ambientais: Checar a conformidade com
certificagdes ambientais e outras exigéncias de sustentabilidade mencionadas no contrato.

7.2.6. Documentacdo e Relatérios: Relatérios de Servigo: Analisar os relatérios detalhados de
servigos prestados, incluindo medigdes e ajustes realizados. Certificados de Conformidade:
Verificar a emissao de certificados de conformidade e outros documentos que atestem a qualidade
e a conclusao dos servigos.

7.2.7. Regularidade Fiscal e Trabalhista: Comprovacdo de Regularidade: Confirmar que a
empresa contratada mantém sua regularidade fiscal e trabalhista durante a execucgéo do contrato.
Certiddes Negativas: Exigir a apresentagao de certiddes negativas de débitos fiscais e trabalhistas
atualizadas.

7.2.8. Suporte Pés-Servigco: Assisténcia Técnica: Avaliar a disponibilidade e a qualidade do
suporte técnico e da assisténcia oferecida apds a execugao dos servicos. Garantia dos Servigos:
Verificar o cumprimento das condigdes de garantia estabelecidas no contrato.

Do recebimento

7.3.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23
X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagido de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se refere a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22. X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246. de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima
e/ou uUnica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
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contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidacao
7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacido, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;
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7.16.2. a data da emisséao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem 6nus
a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impecga a participagao
em licitagcdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagcido da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacédo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencdo fributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagédo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.30.1. As cessodes de crédito nao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependeréo de prévia aprovagao do contratante.

7.31. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administragado, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcado contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a

Pagina 13| 18
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Licitacdo - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://doisvizinhos.1doc.com.br/verificacao/1B73-C06F-C690-19C3 e informe o c6digo 1B73-C06F-C690-19C3

Assinado por 2 pessoas: ISAC VITOR MEDEIROS e JOEL ROBERTO DA SILVA OLIVEIRA

o



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da lein® 8.429. de 1992, nos termos do Parecer JL-01

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.34. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucao

8.2. O regime de execugao do contrato sera prestacao de servico sem dedicagao exclusiva de
mao de obra.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao (art. 5°,
inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);,

8.23. As certidoes dos itens 8.21 e 8.22 terdo o prazo de 90 (noventa) dias, quando omissas da
data de validade.

8.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo
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8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagdo Técnica

8.27. Capacidade de fornecimento: O fornecedor deve ter capacidade comprovada para fornecer
0s servigos necessarios na quantidade e qualidade exigidas dentro dos prazos estipulados.

8.28. Conformidade com normas técnicas: Os servigcos fornecidos devem estar em conformidade
com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis, garantindo a qualidade e a seguranga dos
componentes adquiridos.

8.29. Precgos competitivos: O fornecedor deve oferecer pregos competitivos e justos, levando em
consideragado o mercado e as condigdes econbmicas vigentes.

8.30. Experiéncia e reputacdo: E desejavel que o fornecedor possua experiéncia prévia na
prestacdo de servicos similares para entidades publicas ou privadas e uma reputacao solida
quanto a qualidade dos produtos e servigcos oferecidos.

8.31 Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao

complementar:

8.32 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.33 A declaracao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.34 A comprovacgido do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.35 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.36 A comprovacgao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

8.37 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

8.38 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo
6rgao fiscalizador

Documentagdo complementar
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8.39 Conforme justificativa constante em Estudo Técnico Preliminar, item 7 “Viabilidade da
Contratagdo de Empresa Terceirizada Local para Servigos de mecanica: Uma Decisdo
Estratégica” A proponente devera apresentar no ato da assinatura do contrato o alvara de
funcionamento/localizagéo nos limites do municipio de Dois Vizinhos/PR;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

91. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 112.300,00 (cento e doze mil, trezentos
reais), conforme custos unitarios apostos no item 1 deste termo de referéncia.

10  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Municipal.
10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

)] Orgao: 09 Secretaria de Viagdo, Obras e Servicos Urbanos;

I Unidade: 002 Departamento de Servigos Urbanos];

11)] Projeto ou Atividade: 15.452.0016.2049 Atividades da Secretaria de Viacdo, Obras e
Servigos Urbanos;

V) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

V) Fonte de Recurso: 04760 e 00000 0000/01/07/00/00 Recursos Ordinarios (Livres);

10.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Dois Vizinhos, 22 de outubro de 2024.

Joel Roberto da Silva Oliveira Matricula Funcional 183961
Isac Vitor Medeiros Matricula Funcional 194971
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE FROTAS
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