TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

DEPARTAMENTO DE ESPORTES
(Processo Administrativo n° 440/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para instalacdo de cadeiras plasticas com assentos e
encostos, para Ginasio Municipal de Esportes Teodorico Guimaraes, nos termos da tabela constante
no edital e abaixo, conforme condigcfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote: 3 - EXCLUSIVA ME | EPP

Item Cadigo do Nome do produto/servigco Qde [UN| Preco Preco maximo
produto/ maximo total
servigo

1-3 | 29832778 |INSTALACAO DE CADEIRAS a serem adquiridas| 1.000 |[UN| 54,33 54.330,00

17302 |com parafusos em aco inox com buchas de fixacéo
e garantia minima de 12 (doze) meses, contra
defeitos de fabricacéo.

TOTAL | 54.330,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12(doze) meses contados do(a) publicagdo no
PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagéao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo ndo estad previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, mas a
contratagdo de méo de obra para a instalagdo das cadeiras plasticas com assentos e encostos para
Ginasio Municipal de Esportes Teodorico Guimardes do municipio de Dois Vizinhos — PR é de
extreme importancia e valia para a seguranca e qualidade final.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAOSustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
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Sustentaveis:

4.1.1 Administracdo Municipal exige que contratada comprometa-se a contribuir para a
promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, através de
declaracao firmada pela empresa proponente.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacédo
4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4, Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.5, Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades cauc¢éo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10
dias Gteis apds a assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

garantia da contratagéo.

Vistoria
4.8. N&o h& necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETOCondi¢des de execucio

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de atendimento sera conforme cronograma destinados pelo departamento de esportes
apos receber as cadeiras no local, contado da emissdo de Requisicdo formalizada pelo Contratante,
em remessa Unica ou em quantitativo especificado pelo Contratante.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Caso ndo seja possivel a empresa atuar na data avencada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que o pleito
de prorrogagéo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagfes de caso fortuito e
forca maior.

5.3. Os locais e horarios serdo anexado ao cronograma fornecido pelo departamento de
esportes apds o recebimento das cadeiras.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.4.1. Materiais de Fixacéo

. Parafusos de ancoragem: Parafusos de ago inoxidavel ou galvanizado, resistentes a
corroséo, para fixar as cadeiras ao piso.

. Buchas de expans&o: Buchas adequadas ao tipo de piso (concreto, madeira, etc.) para
garantir a firmeza dos parafusos.

. Arruelas e porcas: Complementos para a fixacdo dos parafusos, proporcionando
estabilidade adicional.

5.4.2. Materiais de Base e Suporte

. Suportes metalicos ou plasticos: Suportes especificos para fixacdo das cadeiras ao chao
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ou a estrutura do ginasio.

° Chumbadores quimicos: Se necessario, para fixacdo em pisos de concreto.

5.4.3. Materiais de Acabamento

. Selante ou calafetador: Para vedar qualquer abertura ou espaco deixado pelos parafusos
ou outros elementos de fixagao.

° Tinta de retoque: Para corrigir pequenos danos ou riscos nas cadeiras ou superficies apés
a instalagao.

. Capas protetoras: Para proteger os materiais e cadeiras durante o transporte e manuseio.
5.4.4. Ferramentas Necessarias

° Furadeiras e brocas: Ferramentas de perfuracdo adequadas ao tipo de piso.

J Chaves de fenda ou parafusadeira elétrica: Para a fixacéo dos parafusos.

° Nivel de bolha: Para garantir que as cadeiras estejam instaladas de forma nivelada.

o Martelo: Para ajustes finos e instalacdo de buchas.

° Trena e marcadores: Para medir e marcar as posicdes exatas das cadeiras antes da
instalacéo.

5.4.5. Equipamentos de Protecéo Individual (EPIS)

. Luvas de protecédo: Para manuseio seguro dos materiais e ferramentas.

o Oculos de protecéo: Para evitar lesdes oculares durante o corte, perfuracéo e fixagao.

. Capacete de seguranca: Para protecdo contra quedas de objetos.

° Calcado de seguranca: Para proteger os pés de impactos e perfuragoes.

5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A mao de obra contratada deve ter profissionais experientes, com conhecimento

solido da instalagéo.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81° inciso ll| Lein°l14.1 2021)
5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Etapa Descri¢do da Atividade
01 Entrega das cadeiras no local
02 Preparacéo do local
03 instalacdo das cadeiras nas arquibancadas
04 Inspecéo final e ajustes
05 Limpeza do local
6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. ApG6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
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convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢do do objeto
contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante

o periodo de execucao do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. A relacdo de gestor e fiscais esta disposta no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Fiscalizac&do Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracé@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° eDecreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.(Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa
6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n° 11.246, de 2022).
6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 23, IV).
6.19. Além do disposto acima, a fiscaliza¢éo contratual obedecera as seguintes rotinas:
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5.18.1. Verificacdo de Documentacdo: Antes do inicio dos trabalhos, verificar se toda a
documentacao contratual estd em ordem.
5.18.2. Revisdo de QualificacGes: Certificar-se de que os profissionais contratados

possuem as qualificagBes necessarias e estdo devidamente registrados, se aplicavel (CREA, CFT,
etc.).

5.18.3. Verificacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs): Garantir que
todos os trabalhadores estejam equipados com os EPIs necessarios e que estes atendam as normas
de seguranca.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.22. O gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1II).

6.23. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagcéo realizada pelosfiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar docadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.25. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.26. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR),
conforme disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verifica-
da, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.11.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,

ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento
7.2. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais
Paginab|16
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Licitagéo - Modelo para Pregdo EletronicoAprovado
pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versao dezembro/2022)



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4d o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal

técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias quepossam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacao néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigcos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.
7.7.5. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (CINCO) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar docadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentagfes apresentadas; e
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7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liguidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correr4 o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. 0 prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidacdo da despesa, esta ficarA sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;
7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
7.20. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.
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7.22. Havendo a efetiva execu¢ado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso 0 contratado nado regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento
7.29. A presente contratacdo ndo permite a antecipacéo de pagamento parcial/total.

Cessdo de crédito

7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovagdo do contratante.
7.31. A eficacia da cessédo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°

53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscale
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas asdefesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato
gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
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(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 eAnexos)
7.34. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta 3
8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,

na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucgéao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera pre¢o unitario por jogo/partida realizado

Exigéncias de habilitagdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federaise
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao

objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo daFazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
tendo validade de 90 dias

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); tendo validade de 90 dias.

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

7.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas

as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura; e

7.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d4o0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.
7.24.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagéo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagédo Técnica

8.25. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigBes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;
8.26. A declaragcdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo

responséavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da
contratacao.
8.27. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.27.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
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da filial da empresa licitante.

8.27.2. O licitante disponibilizar4d todas as informagBes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato
qgue deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.28. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:
8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratacéo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de
gue estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.28.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.28.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacado das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sesséo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo; e

8.28.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 366.990,00 (trezentos e sessenta e seis
mil, novecentos e noventa reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua

alocagcdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado
ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situacoes:

8.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicfes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;
8.3.3. serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

8.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do municipio de Dois Vizinhos.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

9.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Orgéo: 07 Secretaria de Educacio, Cultura e Esportes

)  Unidade: 003 Departamento de esportes e lazer

[II) Projeto ou Atividade: 27.812.0009.2038 Atividades do Departamento de Esportes elLazer

IV) Conta de Despesa: 3.3.90.39.00.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

V)  Fonte de Recurso: 03600 e 00000 0000/01/07/00/00 Recursos Ordinarios (Livres)
10.2. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Or¢camentéria respectiva e liberacado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Dois Vizinhos, 5 de Novembro de 2024.

Cesar Antonio Tumelero
Diretor do Departamento de Esportes
Responsavel pela Elaboragéo do ETP
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