Municipio de

Dois Vizinhos

Estado do Parana

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR —ETP

INTRODUGCAO
Este estudo € uma etapa no processo de planejamento do processo licitatério
abaixo delineado, visando garantir a eficiéncia na utilizacédo de recursos publicos

e a adequacao dos ambientes de trabalho das secretarias.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
(art. 18 8§ 1° inciso | da Lei 14.133/2021) descricdo da necessidade da

contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do

interesse publico;

O Municipio possui atualmente dezenas de locais onde funcionam as diversas
secretarias, departamentos, centros de atendimento ao publico, além de centros
de ensino e de saulde. Estes locais possuem a necessidade de manter a
eficiéncia e o funcionamento adequado, para isso 0 Municipio tem a obrigagéo
de garantir que os funcionarios tenham os recursos necessarios para realizar da
melhor maneira 0s seus respectivos trabalhos. Desta forma, destaco que a
aguisicao de material de expediente é de extrema importancia, visto que € uma
operacdo continua, no uso de material como papel, canetas, grampeadores e
outros suprimentos esséncias, também é necessario que os funcionarios tenham
0s materiais adequados para realizarem suas funcdes de forma eficaz,
assegurando o bom atendimento aos seus deveres, além disso existem
inUmeros materiais que precisam ser substituidos devido a danos por causa do

uso e do tempo.

2. LEVANTAMENTO DE POSSIVEIS SOLUCOES E ANALISE
COMPARATIVA
(art. 18 8 1°inciso V da Lei 14.133/2021 V - levantamento de mercado, que

consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica

da escolha do tipo de solucdo a contratar:)
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Os materiais de expediente sdo produtos essenciais para o0
funcionamento do 6rgéo publico, sendo assim néo existe outra alternativa senéo
a compra dos itens, 0 municipio ndo dispde de capacidade e equipamentos para
a confeccdo dos mesmos. A aquisicéo através de Pregao Eletronico é a opcao
mais vantajosa, pois, todos os processos do pregao eletrénico sao realizados de
forma transparente e registrados eletronicamente, o que ajuda a garantir a
integridade do processo de compra e evita fraudes, ambiente digital do pregao
eletrbnico permite que um grande numero de fornecedores participe do processo
de licitacdo, aumentando a concorréncia e, consequentemente, reduzindo os
precos dos produtos e servigos adquiridos pelo 6rgédo publico, fornecedores de
diferentes regides geogréaficas podem participar do pregdo eletrbnico, o que
amplia o mercado potencial para os 6rgdos publicos e proporciona acesso a uma

variedade maior de produtos e servi¢cos

3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO
(art. 18 8 1°inciso Vil da Lei 14.133/2021) justificativas para o parcelamento

ou ndo da contratacao;

Os itens até o valor de R$ 80.000,00 devem ser exclusivos para Micro
Empresas e Empresas de Pequeno Porte, caso existam empresas locais ou
regionais que atendam essa obrigatoriedade. Os itens que passarem do valor de
R$ 80.000,00 serdo destinados a ampla concorréncia, devendo ter 25% de cotas
reservadas para Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte, caso existam
empresas locais ou regionais que atendam a obrigatoriedade, os 75% restantes

sao destinados a participacdo de todo e qualquer interessado.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE
(art. 18 § 1°inciso IV da Lei 14133/2021) estimativas das quantidades para

a contratacdo, acompanhadas das memorias de célculo e dos documentos que
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Ihes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratacoes,

de modo a possibilitar economia de escala;

A quantidade dos itens foi estimada com base nos ultimos pregdes realizados,
tendo sido diminuida a quantidade dos itens em que o saldo foi pouco utilizado
e aumentada a quantidade dos itens em que o saldo foi zerado antes do final da

vigéncia da licitagdo anterior.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(art. 18 8 1°inciso Vlda Lei 14.133/2021) estimativa do valor da contratacao,

acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos

documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se

a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacao;

Conforme pesquisas de precos baseadas em cotacdo de fornecedor, atas de
outras entidades publicas homologadas e sites especializados da internet,
estima-se que o valor total da contratacdo seja de 1.009.545,50 (Um milh&o,

nove mil, quinhentos e quarenta e cinco reais, com cinquenta centavos).

6. ANALISE DOS RISCOS

(art. 18 § 1°inciso X da Lei 14.133/2021) a analise dos riscos que possam

comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucao contratual;

Conforme arquivo anexo (Andlise de riscos — materiais de expediente 2025)
7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
(art. 18 § 1°inciso VIl da Lei 14.133/2021)_descricdo da solucdo como um

todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia

técnica, quando for o caso;

Observando a necessidade da administragcéo de adquirir os materiais, conclui-
se que a aquisicao através de empresas especializadas deste tipo de produtos
€ a melhor forma de suprir esta necessidade de forma eficaz e com bom
aproveitamento dos recursos publicos, através de Pregdo Eletronico, sendo

assim sera aberto para disputa dos produtos onde se espera que a participacéo
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das empresas diminua 0s custos ao menor preco possivel, gerando assim uma

compra menos onerosa e mais benéfica a Administragdo Municipal.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(art. 18 § 1°inciso Ill da Lei 14.133/2021)

Como requisitos da contratacdo serao requeridos os seguintes documentos,
além de todos os documentos obrigatérios da Lei 14.133/2021.:

a) Atestado de Capacidade Técnica que comprove a execucao de servicos
com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitacéo, registrado pelo érgdo
de classe;

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda efetuar a
entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificacdes, prazo e
local, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicacbes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade, se cabiveis ao objeto.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto pela area responsavel néo
exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato ou por vicios do produto.

A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e
especificacdo dos produtos que seréao entregues.

A Contratada deveré fornecer diretamente o produto, ndo podendo transferir
a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou
instituicdo de qualquer natureza.

Prestard todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados

relacionados com as caracteristicas dos produtos/servi¢cos fornecidos.
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Necessitara executar, fielmente, as entregas de acordo com as requisicdes
expedidas, ndo se admitindo modificacbes sem prévia consulta e concordancia
da Contratante.

A Contratada se obriga a executar 0s servi¢cos ou a entrega dos produtos de
acordo com os prazos e critérios estipulados, em dias, locais e quantidades
determinadas.

Manter durante toda a execucgao deste objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacado
exigidas no processo de contratacao.

A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o0s materiais
adquiridos, fornecer Nota Fiscal correspondente aos produtos comercializados,
igual ao descrito em Nota de Empenho, assim como se responsabilizar pelas
despesas operacionais e administrativas, de mao de obra dos produtos,
transporte até o local da entrega que seré previamente indicado.

Quando a aquisicdo for adquirida pelo Municipio através de Transferéncias
Especiais de Recursos Federais ou Estaduais ou verba parlamentar é
imprescindivel indicar nas observages da Nfe, o nimero do convénio, nimero
do Edital, documentos estes que comprovam 0 nexo causal entre recursos

repassados e as despesas realizadas.

INSTALACAO DE ESCRITORIO
() SIM
(x) NAO

9. JUSTIFICATIVAS
(Art. 18, inciso IX da Lei 14133/2021) A motivagéo circunstanciada das condi¢des

do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificacdo técnica, mediante

indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do

objeto, e de qualificacdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de
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pontuacao e julgamento das propostas técnicas, nas licitacdes com julgamento

por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das reqgras pertinentes a

participacdo de empresas em consorcio;

N&o se aplica.
10. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS e CONTRATACAO
SUSTENTAVEL
(art. 18 8§ 1° inciso Xll da Lei 14.133/2021) descricdo de possiveis impactos

ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo

consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para

desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Preocupada com os possiveis impactos ambientais provenientes da execucao
do objeto deste certame, a Administracdo Municipal exige que contratada
comprometa-se a contribuir para a promocédo do desenvolvimento nacional
sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, através de
declaracéo firmada pela empresa proponente.

Observancia as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, para afericdo e
garantia da aplicacéo dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia
e seguranca dos materiais utilizados; e

Conformidade dos produtos, insumos e servicos com 0s regulamentos
técnicos pertinentes em vigor expedidos pelo Conmetro/Inmetro de forma a
assegurar aspectos relativos a saude, a seguranca, a0 meio ambiente ou a

protecdo do consumidor e da concorréncia justa (Lei n°9.933/1999).

11. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
(art. 18 8§ 1° inciso IX da LEI 14.133/2021) demonstrativo dos resultados

pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos

recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
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Diante das andlises deste ETP, pretende-se a contratacdo de empresa
especializada para venda de produtos em perfeito estado de uso. Espera-se
garantir a reducdo do custo do produto, o produto em sua total integridade e
confiabilidade, eficiéncia para a continuidade do funcionamento dos servicos que
utilizam materiais de expediente, além de esperar que 0s materiais sejam
entregues conforme o acordado e que atendam as necessidades descritas deste
municipio.

A solucao proposta tem como objetivo garantir o fornecimento de materiais de
expediente para todos os setores desta administracdo, permitindo que,
posteriormente, seja adquirido pelos precos ofertados, quantas vezes for
necessario. Isso evita que a administracdo publica precise realizar sucessivas

licitacbes para contratar os mesmos produtos.

12. REGIME DE FORNECIMENTO
(Art. 18, inciso VII da Lei 14.133/2021) o regime de fornecimento de bens, de

prestacdo de servicos ou de execucdo de obras e servicos de engenharia,

observados os potenciais de economia de escala;

Fornecimento de bens de natureza comum.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITAQAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA
FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL
(art. 18 8 1°inciso X da LEI 14.133/2021) providéncias a serem adotadas pela

Administracdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a

capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestao

contratual;
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N&o ha necessidade de providéncias especificas. O gestor, fiscal e suplente
designados para o contrato séo servidores experientes e nao terdo dificuldade

na fase de execucéo contratual.

Relacéo de Gestor e Fiscais

Gestor: Caetano Besson Fernandes

Fiscal Administrativo e de | Dieli Geremia Pandolfi

Recebimento:

Suplente: Matheus Nogueira Ponte

14. CONTRATACOES CORRELATAS e/ou INTERDEPENDENTES
(art. 18 § 1°inciso Xl da Lei 14.133/2021)
N&o se faz necessaria a realiza¢do de contratacdes correlatas, para a viabilidade
e contratacao desta demanda e néo se verificou a necessidade de contratacdes

interdependentes.

15. ALINHAMENTO COM O PAC
(art. 18 8 1° inciso Il da Lei 14133/2021) demonstracdo da previsdo da

contratacdo no plano de contratacdes anual, sempre que elaborado, de modo a

indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracio:;

[) 1D PCA no PNCP: 76205640000108-0-000001/2025

[I) Data de publicagdo no PNCP: 17/06/2024

[1) 1d do item no PCA: 632 — 751 e 3515 — 3590.

IV) Classe/Grupo: 4020, 6130, 6135, 6140, 6675, 7110, 7195, 7350, 7420,
7510, 7520, 7540, 7820, 7830, 8010, 8040, 8130, 8135, 8305, 8315, 9310 e
9390.

V) ldentificador da Futura Contratacao: 987541-67/2025 e 987541-115/2025.

16. A CONTRATACAO SERA GLOBAL, POR LOTES DE ITENS OU POR
ITENS
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() Global
() Lote(s) de Itens
(X) Por Itens

17. O SERVICO OU PRODUTO SE CLASSIFICA COMO?
(X) Bens e servicos comuns

() Bens e servigos especiais

() Servico comum de engenharia

() Servico especial de Engenharia

(x) Servicos e fornecimentos (produtos) continuos
() Servicos continuos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra
() Servicos ndo continuos ou contratados por escopo

() Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual

18. GARANTIA DA CONTRATACAO

O objeto da contratagdo tem um risco muito baixo de n&o ser executado ou
de gerar prejuizos para a Administracao, justificando a dispensa da garantia. A
Administracdo optou por utilizar outras formas de garantia além da garantia de
execucao, como a comprovacao de atestados técnicos ou a apresentacao de

documentos que demonstrem a capacidade financeira da empresa.

19. CONCLUSAO PELA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

(art. 18 8 1°inciso Xlll da LEI 14.133/2021) posicionamento conclusivo sobre a

adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

Diante das informac¢des supra, concluimos pela viabilidade e necessidade da

contratacao de empresa para o fornecimento de materiais de expediente.

20. MODALIDADE, CRITERIO, MODO DE DISPUTA, ETC
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(Art. 18, inciso VIII da Lei 14133/2021) a modalidade de licitacdo, o0 critério de
julgamento, o modo de disputa e a adequacdo e eficiéncia da forma de

combinacao desses parametros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar

0 resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica,

considerado todo o ciclo de vida do objeto;

(X) Pregéo, (X) Tradicional () SRP

() Concorréncia, () Tradicional () SRP
() Concurso

() Leildo

() Dialogo Competitivo

Procedimentos auxiliares
() Credenciamento (Inexigibilidade-Chamamento)
() Pré-Qualificacéo

() Procedimento de Manifestacdo de Interesse.

Contratacéo Direta:
() Dispensa () com disputa () sem disputa

() Inexigibilidade de licitac&o.

Critério de julgamento:

(X) menor preco

() melhor técnica ou conteudo artistico
() técnica e preco

() maior retorno econdmico

() maior desconto

() maior lance
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Modo de disputa: O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:
(X) Aberto

() Fechado

() Aberto e Fechado

() Fechado e Aberto

Carater do orgcamento estimado SIGILOSO
() SIM
(X) NAO

21. Qual sera a fonte dos recursos a serem utilizados?
(X) Recursos Proéprios
() Recursos Estaduais

() Recursos Federais

Dois Vizinhos, 28 de abril de 2025.

Elaborado pela Secretaria de Administracao e Financgas e pelo

Departamento de Compras
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