TERMO DE REFERENCIA SERVIGOS DE TIC — LEI 14.133/2021
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS
(Processo Administrativo n°1.977/2025)

Referéncia: Arts. 12 a 24 da Instrugcao Normativa SGD/ME n° 94, de 2022

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de Empresa Especializada para Fornecimento de Sistema de Gestao de Processos
referentes ao ITR (Imposto Territorial Rural) incluindo informag¢des Geograficas, informagdes aos Usuarios,
Levantamento do VTN (Valor da Terra Nua) Anual e Atualizagdes do Sistema Implantado, com Suporte
Técnico Presencial, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

SISTEMA DE GESTAO ITR

Item [Cddigo do Nome do produto/servigo Qtde [ UN | Prego Preco
produto/ maximo |maximo total
Servigo e
CATSER

1 29835053 [SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS| 12 |MES|5.400,00[ 64.800,00
26077 |REFERENTES AO ITR Contratagdo de Empresa
Especializada para Fornecimento de Sistema de
Gestdo de Processos referentes ao ITR (Imposto
Territorial Rural), no municipio de Dois Vizinhos
incluindo informagdes Geograficas, informacdes
aos Usuarios, Levantamento do VTN (Valor da
Terra Nua) Anual e Atualizagdes do Sistema
Implantado, com Suporte Técnico Presencial.

TOTAL 64.800,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que bens e
servicos comuns sao definidos como aqueles cujos parametros de desempenho e qualidade podem ser
estabelecidos de maneira objetiva pelo edital, seguindo as especificagbes tradicionalmente aceitas no
mercado.

1.3. Tratando-se de contratagao que prevé operagéo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia
da informagdo, prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel para até 15 anos,
contados do(a) publicagdo no PNCP, na forma do artigo 114 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que os servigos prestados envolvem
a coleta, analise e tratamento continuo para atendimento ao Convénio firmado com a Receita Federal,
quanto a arrecadacédo do ITR, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia da

contratagao.

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

2.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A solugéo de TIC consiste em fornecer uma ferramenta de software capaz de realizar os cadastros
de propriedades rurais, controle de rastreio, alertas, procedimentos fiscais os imdveis rurais, bem como todo
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0 acompanhamento para o cumprimento do Convénio com a Receita Federal, incluindo treinamento e
atendimento presencial pelo periodo contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacao justifica-se quanto a fundamentacgéo legal para essa contratagdo encontra-se
no art. 153, § 4°, inciso lll, da Constituicdo Federal de 1988, que dispde que “o Imposto sobre a Propriedade
Rural (ITR) sera fiscalizado e cobrado pelos Municipios que assim optarem, na forma da Lei, desde que isso
nao implique em reducao do imposto ou qualquer outra forma de renuncia fiscal.

3.2. Além disso, de acordo com o inciso Il do art. 158 da mesma Constituicdo Federal, pertencem aos muni-
cipios 50% do produto da arrecadagédo do ITR, relativamente aos imdveis neles situados, cabendo-lhes a
totalidade dessa arrecadacao na hipétese da opgéao referida no art. 153, § 4°, inciso Il

3.3.De acordo com a legislagdo mencionada, ao firmar o convénio do ITR com a Secretaria Especial da
Receita Federal do Brasil (RFB), o ente federativo passa a integrar o trabalho de fiscalizagao e cobranga do
Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR) e, dessa forma, recebera 100% do imposto arrecadado
na localidade.

3.4.Diante disso, apds a adesdo ao convénio, torna-se necessario o cumprimento integral das obrigagdes
previstas no acordo celebrado com a Receita Federal, sob pena de denuncia unilateral do convénio por parte
da Unido e, consequentemente, a perda da arrecadagéo para o municipio.

3.5. O objeto da contratagdo de Empresa Especializada para Fornecimento de Sistema de Gestdo de
Processos referentes ao ITR (Imposto Territorial Rural), no municipio de Dois Vizinhos incluindo informagdes
Geograficas, informagbes aos Usuarios, Levantamento do VTN (Valor da Terra Nua) Anual e Atualizagdes do
Sistema Implantado, com Suporte Técnico Presencial.

3.6. A referida contratagdo ndo esta prevista, em razdo de alteragdo de nomeagéo do cargo de diregdo do
Departamento de Tributagdo e Receita e ainda pela vigéncia do Contrato n® 052/2021, o qual se encerrou em
abril de 2025, ndo podendo ser mais prorrogado.

3.7. Por tratar de oferta de servigos publicos digitais, o objeto da contratagéo sera integrado a Plataforma
Gov.br, nos termos do Decreto n° 8.936, de 19 de dezembro de 2016, e suas atualizagdes, de acordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos de Negdcio:

4.2. A presente contratacéo orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio:

4.2.1. Sistema desenvolvido e com acesso online, através de cadastramento de senha pessoal e
intransferivel para o fiscal responsavel;

4.2.2. Cadastramento de propriedades rurais com a possibilidade de importagao de CAFIR — Ca-
dastro de Imdveis Rurais;

4.2.3. O Cadastramento devera ser realizado com base no NIRF — Numero de Inscrigdo Receita
Federal.

424, Cadastramento de imdveis rurais, com insergéo do poligono definidor de seus limites.

4.2.5. Cadastramento de poligono de representagédo da propriedade possibilitando a geracéo de

calculo de valor de terra nua;

4.2.6. Quanto a geracao dos poligonos referente as propriedades rurais deverao observar as se-
guintes situacgdes: conectividade das linhas, fechamento dos poligonos.
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4.2.7. O sistema devera conter o mapa de aptidao agricola do municipio gerado através de um
levantamento com base nas informagdes geograficas do municipio.

4.2.8. Devera haver a limitagao das divisas municipais;

4.2.9. Possuir opg¢ao de incluir o ponto sede da propriedade e geragédo de coordenada geografica
do ponto.

4.2.10. O calculo de valor de terra nua devera estar com base na Instru¢do Normativa 1877/2019,

contendo o percentual e quantidade de area (em hectares) de cada tipo de aptiddo agricola: Lavoura de
aptidao boa, lavoura de aptidao restrita, lavoura de aptidao regular, pastagem plantada, pastagem natural
e silvicultura e ainda preservagao de fauna e flora.

4.2.11. O sistema devera gerar laudos com referéncia a data que incide o imposto: 1° de janeiro do
ano e possibilitar a emissao dos laudos durante o tempo em que o contrato estiver vigente.

4.2.12. Geracgao de arquivo em PDF com o atestado de valor de terra nua de cada propriedade;

4.2.13. Devera ser possivel incluir no cadastro: nimero de CCIR, CAR, matricula dos imoéveis e dife-
rentes proprietarios;

4.2.14. Geragao de arquivos em PDF ou EXCEL para emissao de relatérios de propriedades rurais
cadastradas no sistema;

4.2.15. Geracgao de relatérios por proprietarios e numero de propriedades;

4.2.16. Visualizagdo de mapa do municipio com as propriedades cadastradas.

4.2.17. Visualizacdo de estatisticas de quantidade de propriedades e numero de proprietarios que

possuem endereco de correspondéncia diferente do municipio de propriedade.

4.2.18. Deve ser possivel verificar no mapa da propriedade apés o desenho do poligono todas as
aptiddes agricolas existentes.

4.2.19. Controle dos procedimentos fiscais.

4.2.20. Inclusao de informagdes de procedimentos fiscais, como nimero do NIRF, nome do imdvel,
ano do procedimento fiscal, e pardmetro de fiscalizago.

4.2.21. Controle e rastreio de A.R (Aviso de recebimento) dos correios;

4.2.22. Calculadora para ajuste de rebanho com base no indice de ocupacao da IN 256/02;

4.2.23. Emissdo de Termo de Juntada de Aviso de Recebimento- AR para cada etapa de procedi-
mento fiscal;

4.2.24. Emissdo de encaminhamento de processos (com e sem impugnagao) a Receita Federal do

Brasil, conforme Norma de Execugao Cofis n° 2, de 5 de julho de 2013;

4.2.25. Alertas para o controle de prazos dos procedimentos fiscais;
4.2.26. Emissao de A.R digital.
4.2.27. O sistema devera possuir verificacdo de etapa do procedimento fiscal, e alterar de forma au-

tomatica quando houver recebimento do A.R — Aviso dev Recebimento postal.

Requisitos de Capacitagao

4.3. Sera necessario treinamento a equipe que atuara com a solugéo. O treinamento devera ser de no
minimo 40 horas de duragao.
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4.3.1. Atendimento a fiscalizagdo de forma nao presencial, em horario comercial (das 08 as 18h, de
segunda a sexta feira), por meio sincrono ou assincrono se o atendimento for realizado no modo assin-
crono, a resposta a consulta devera ocorrer em até 12 horas, observado o horario comercial.

4.3.2. Atendimento presencial em horario agendado previamente com o funcionario do municipio,
com regularidade de no minimo 01 vez a cada 15 (quinze) dias.

4.3.3. Todos os custos relativos as visitas técnicas, como por exemplo deslocamentos, refeigdes e
hospedagens, correrdo por conta da contratada.

4.34. A empresa devera manter um canal de atendimento para suporte a decisdo-analise dos lau-
dos agronémicos. Emitindo pareceres com informag¢des necessarias para o respaldo do fiscal municipal
na decisao.

4.3.5. Atendimento ao produtor rural com orientagdes e missao de laudo de valor de terra nua.

4.3.6. Levantar e identificar propriedades que possuem divergéncias de informagdes, comparativos
dos valores declarados e valores previstos pela aptidao agricola de localizagao do imével.

4.3.7. Realizar levantamento e cruzamento dos dados dos diversos cadastros que as propriedades
rurais sdo submetidas como: CCIR-Certificado de Cadastro Imével Rural, CAR-Cadastro Ambiental Rural
e CAFIR — Cadastro de Imével Rural que séo sistematizados criando um banco de dados das propriedades
rurais do municipio.

4.3.8. A empresa se responsabiliza pelo envio do valor da Terra Nua anualmente enquanto durar o
contrato e apresentagéo de laudo de avaliagdo conforme as normativas da Receita Federal.

4.3.9. Durante todo o periodo de contrato a empresa ira orientar a equipe da prefeitura para atender
todas as exigéncias da Receita Federal afim de permanecer com o Convénio do ITR Ativo.

4.3.10. Treinamento de utilizagdo do software e consultoria para monitoramento de resultados.
4.3.11. Realizagéo de reunides com contadores;
4.3.12. Levantamento do numero de imdvel rural junto & Receita Federal — NIRF’s inscritos indevida-

mente em municipios vizinhos;

4.3.13. Apoio na fiscalizagéo e orientagdo da documentagédo da malha fiscal;

Requisitos Legais

4.4, O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrugao Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de
julho de 2021, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD),
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, e a outras legislacdes
aplicaveis;

Requisitos de Manutengao

4.5, Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizagdo de manutengdes
(corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela Contratada, visando a manuteng¢do da disponibilidade da
solugao e ao aperfeigoamento de suas funcionalidades;

4.6. Disponibilizagdo de suporte técnico, presencial ou remoto, em Portugués, disponivel em horarios compa-
tiveis com o expediente;

4.7.Cada categoria possui tempo de resposta e tempo para resolugédo de acordo com o descrito abaixo:
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4.8. -»S1-Sistema indisponivel: Corresponde a Indisponibilidade da plataforma ou falha que impede o acesso
a todo o sistema.

Tempo de resposta: 4 horas
Tempo de solugao: 8 horas

4.9. »S2-Problema de alta criticidade: Corresponde ao mal funcionamento da plataforma em funcionalidade
que impede o uso do sistema da forma esperada e ndo possui solugao alternativa para minimizar o problema.

Tempo de resposta: 8 horas
Tempo de solugao: 2 dias

4.10. — S3-Problema de média criticidade: Corresponde ao mal funcionamento em funcionalidade que im-
pede o uso do sistema da forma esperada, mas possui uma solugéo alternativa ou temporaria que minimiza
0 problema.

Tempo de resposta: 24 horas
Tempo de solugao: 7 dias

4.11. — S4 - Problemas de baixa criticidade: Corresponde a mal funcionamento em funcionalidades que
n&do impedem seu uso da forma esperada. Problemas de interface, visual etc.

Tempo de resposta: 24 horas

Tempo de solugao: sera informada em quanto tempo sera resolvido.

Requisitos Temporais

4.12. Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de 5 dias corridos para as capitais dos estados e
de 03 dias corridos para as demais localidades, a contar do recebimento da abertura da Ordem de Servigo
(O8), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que
justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

4.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando n&o expressados de
forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.14. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma
hora do ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Segurancga e Privacidade

4.15. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da
Informacgao do Contratante.

4.16. Atendimento da Lei no 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGDP);

4.17. Atendimento do Guia de Requisitos e de Obrigacbes quanto a Seguranca da Informacédo e
Privacidade.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais
4.18. Os servicos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

4.19. Adotar praticas sustentaveis, como o uso de infraestrutura em nuvem com baixo consumo energético
e data centers certificados ambientalmente;
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4.20. Estar em conformidade com costumes, idiomas e ao meio ambiente, dentre outros, observando-se,
inclusive, no que couber, o Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis, e suas atualizagbes, elaborado pela
Camara Nacional de Sustentabilidade da Controladoria Geral da Unido/Advocacia Geral da Uniao.

Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.21. Os servicos deverao ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnoldgica
estabelecidas pela area técnica da Contratante.

4.22. A adogao de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela Contratante.
Caso ndo seja autorizada, é vedado a Contratada adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes
daquelas definidas pela Contratante.

4.23. Os equipamentos deverao observar integralmente os requisitos de arquitetura tecnolégica descritos
a seguir:

4.24. Modelo SaaS (Software como Servigo), acessivel por navegador web, sem necessidade de
instalagao local,

4.25. Hospedagem em ambiente em nuvem, com alta disponibilidade e escalabilidade;
4.26. Garantia de segurang¢a da informacao (criptografia, autenticagao, controle de acesso e backup);

4.27. Compatibilidade com os principais navegadores atualizados (Chrome, Firefox, Edge);

Requisitos de Projeto e de Implementagao

4.28. Os servigos deverao observar integralmente os requisitos de projeto e de implementagéo descritos a
seguir:

4.29. Interface amigavel, com navegacao intuitiva e estrutura clara de menus e funcionalidades;

4.30. Inclusdo de painéis gerenciais (dashboards) com filtros por periodo, valor arrecadado, tipos de
inconsisténcia;

4.31. Incluséo de fluxos automatizados para analise de DITR, geracdo de notificagdes, autos de infragéo
€ recursos;
Requisitos de Implantacao

4.32. Os servigos deverao observar integralmente os requisitos de implantagéo, instalagéo e fornecimento
descritos a seguir:

4.33. Disponibilizacdo de manual do usuario e guia rapido;

4.34. Capacitagdo dos servidores publicos envolvidos, com treinamento presencial ou remoto, em
modulo tedrico e pratico;

4.35. Relatérios técnicos de implantagéo e aceitagao funcional;

4.36. Realizagdo de levantamento inicial de dados e parametrizagdo do sistema de acordo com as
normas locais e o convénio com a Receita Federal;

Requisitos de Garantia e Manutengao

4.37. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), e suas atualizagoes.
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Requisitos de Experiéncia Profissional

4.38. Nao serao exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratagao.

Requisitos de Formagao da Equipe

4.39. Nao serao exigidos requisitos de formagao da equipe para a presente a contratagéo.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.40. A execucao dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servico
(OS) emitida pela Contratante.

4.41. A OS indicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser prestados.

4.42. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com
funcionamento 24 horas por dia e 07 dias por semana de maneira eletrénica e 08 horas por dia e 30 dias por
semana por via telefonica.

4.43. A execucgdo do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais
acontecimentos a Contratante.
Requisitos de Seguranga da Informacao e Privacidade

4.44. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Segurancga da Informacgéo e Privacidade
descritos a seguir:

4.45. A solugéo deve estar aderente a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), com tratamento adequado dos dados
pessoais e sensiveis; Outros Requisitos Aplicaveis

4.46. Autenticagdo obrigatdria de usuarios com multiplos niveis de acesso, conforme perfil e atribui¢des;

Vistoria

4.47. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagado prévia do local de execugao dos servigos.

Sustentabilidade

4.48. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.48.1. Ser disponibilizada em ambiente de computagdao em nuvem, com data centers que ado-
tem politicas de eficiéncia energética, preferencialmente com certificagbes ambientais reconhecidas
(como ISO 14001 ou Energy Star);

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.49. Nao se aplica

Da vedacgao de utilizagcao de marca/produto na execugao do servigo

4.49.1. Nao se aplica

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.50. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugao do contrato.
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Subcontratacao

4.51. Nao é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Da verificagdo de amostra do objeto

4.52. Nao sera realizada verificagdo de amostra do objeto para averiguar se a Solucao de TIC apresentada
pela Licitante detém os requisitos minimos necessarios para realizagao dos servigos a serem contratados, de
acordo com as funcionalidades, procedimentos e critérios objetivos deste Termo de Referéncia.

4.52.1. Somente sera solicitado o Atestado de Capacidade Técnica.

Garantia da Contratagao

4.53. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Informagdes relevantes para o [dimensionamento E/OU apresentagao] da proposta
4.54. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

O software de gestdo auxiliar a fiscalizagdo e controle processual do Imposto Territorial Rural (ITR) sera
instalado nos computadores do Departamento Municipal de Tributos, em especifico na area de fiscalizagao
tributaria.

4.1. A empresa vencedora devera disponibilizar profissionais técnicos capacitados para executar a im-
plantacao e treinamento dos servidores dos sistemas e conversao dos dados existentes.

4.2. A empresa vencedora devera guardar sigilo absoluto sobre os dados e informagdes visualizadas no pro-
cesso de implantagao dos sistemas.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

51.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar
e fiscalizar a execugao dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspegdes realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solucao de TIC;

51.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucéo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugédo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracao seja objeto da relagdo contratual pertengcam a
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Administracao, incluindo a documentagao, o cédigo-fonte de aplicagbes, os modelos de dados e as bases
de dados, justificando os casos em que isso nao ocorrer;

5.2. Sao obrigagdes do CONTRATADO

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder
pela fiel execugao do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientacées e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato, inerentes a execugao do objeto contratual,

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos
servigos pela contratante;

5.24. propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisao;

5.2.5. manter, durante toda a execucgao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagao;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execugao do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugao de TIC;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solucao de TIC durante a execugao do contrato;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagado contratual, incluindo a documentacéo,
os modelos de dados e as bases de dados a Administragao;

5.2.9. fazer a transicao contratual, quando for o caso;

5.3. Sao obrigagdes do érgao gerenciador do registro de precgos:
5.3.1. efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos;
5.3.2. conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes de condi¢des, produtos ou
precos registrados;
5.3.3. definir mecanismos de comunicagdo com os o6rgdos participantes e nao participantes,
contendo:

5.3.3.1. as formas de comunicagao entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-mail, ou
sistema informatizado, quando disponivel; e

5.3.3.2. definicdo dos eventos a serem reportados ao érgao gerenciador, com a indicagédo de prazo e

responsavel;
5.34. definir mecanismos de controle de fornecimento da solugdo de TIC, observando, dentre
outros:

5.3.4.1. a definicao da produtividade ou da capacidade minima de fornecimento da solugéo de TIC;

5.3.4.2. as regras para gerenciamento da fila de fornecimento da solugdo de TIC aos o6rgaos
participantes e ndo participantes, contendo prazos e formas de negociagdo e redistribuicdo da
demanda, quando esta ultrapassar a produtividade definida ou a capacidade minima de fornecimento
e for requerida pelo contratado; e
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5.3.4.3. as regras para a substituicdo da solugao registrada na Ata de Registro de Pregos, garantida
a verificagdo de Amostra do Objeto, observado o disposto no inciso lll, alinea "c", item 2 do art. 17 da
Instrugdo Normativa SGS/ME n° 94, de 2022, em funcdo de fatores supervenientes que tornem
necessaria e imperativa a substituigdo da solugao tecnologica.

6. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

Condigoes de execugao
6.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. Inicio da execugéao do objeto: 05 dias [da assinatura do contrato]

Local e horario da prestagao dos servigos

6.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderecgo [Avenida Rio Grande do Sul, 230 — Centro. Dois
Vizinhos / Departamento de Tributagao e Receita]

6.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: [Das 08:00 as 12:00 e das13:30 as 17:30]

Materiais a serem disponibilizados

6.3.1. Nao se aplica

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.1.1.Nao se aplica

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

6.4. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Caodigo de Defesa do Consumidor).

Mecanismos formais de comunicagao

6.5. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagéo, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

6.5.1. Ordem de Servico;

6.5.2. Ata de Reuniéo;

6.5.3. Oficio;

6.5.4. Sistema de abertura de chamados;

6.5.5. E-mails e Cartas;

Formas de Pagamento

6.6. Os critérios de medicao e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em tdpico préprio do
Modelo de Gestao do Contrato.

Manutencgéao de Sigilo e Normas de Segurang¢a

6.7. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacbes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha
a ter conhecimento durante a execugéo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir
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ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

6.8. O Termo de Compromisso e Manutengao de Sigilo, contendo declaragdo de manutengao de sigilo e
respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal do
Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado diretamente
envolvidos na contratagdo, encontram-se nos ANEXOS.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

7.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugcdo do objeto durante o
periodo....

7.7. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgéo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade

Reuniao Inicial

7.8. Apos a assinatura do Contrato e a nomeacgédo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a
Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢gbes
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execugédo dos
Servigos.

7.9. A reuniao sera realizada em conformidade com o previsto no inciso | do Art. 31 da IN SGD/ME n° 94,
de 2022, e ocorrera em até 03 (trés) dias uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério
da Contratante.

7.9.1. A pauta desta reunido observara, pelo menos:
7.9.1.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;
7.9.1.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;
7.9.1.3. esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;

7.9.1.4. A Carta de apresentagéo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do
funcionario da empresa designado para acompanhar a execugéo do contrato e atuar como interlocutor
principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;
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7.9.1.5. Apresentacao das declaragdes/certificados do fabricante, comprovando que o produto
ofertado possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.

Fiscalizagao

7.10. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da IN SGD n°® 94, de
2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizagao Técnica

7.11. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, Il, da IN SGD n° 94,
de 2022, acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

7.11.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.11.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢cdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11I);

7.11.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V).

7.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

7.12. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢gdes previstas no art. 33, IV, da IN SGD
n°® 94, de 2022, verificara a manutengcdo das condi¢gdes de habilitagdo do contratado, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n®
11.246, de 2022).

712.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

7.13. O gestor do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, |, da IN SGD n°® 94, de 2022,
coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
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verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigdes de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

7.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.18. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagao da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), conforme
previsto neste item.

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Toépico Descrigao

Finalidade \I)/ilgg.ir o tempo de atraso na prestagao dos servigos constantes na Ordem de Ser-
Meta a cumprir IAP igual ou superior a (80) %.

Instrumento de Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou ou-
medigao tros procedimentos de inspecao.

Forma de E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do

acompanhamento prazo em relagao a quantidade total atendida no periodo de referéncia.

Periodicidade Mensal
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IAP =100 * (ZQtap / ZQtr)

Onde:
Mecanismo de IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;
Calculo (métrica) >Qtap = Somatério do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR

com previsao de encerramento para o periodo de referéncia;
>Qtr = Somatdrio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento
para o periodo de referéncia.

Obs1: Serao utilizados dias corridos na medigao.
Observagoes Obs2: Os dias com expediente parcial no érgao/entidade serao considerados
como dias corridos no cdmputo do indicador.

Inicio de Vigéncia A partir da emissao da OS.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.

IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

Faixas de ajuste no
pagamento e
Sancgodes

8.2. Sera indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. nao produzir os resultados acordados;

8.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigco, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagado concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacédo dos servigos.
Do recebimento

8.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a,da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido - CNMLC
Atualizagdo: maio/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servicos TIC - Licitagdo

Elaborado pela Secretaria de Gestdo. Complementado e Uniformizado pela CNMLC

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo

Pagina 14|22


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS DE TIC - LICITAGAO

8.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

8.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022)

8.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

8.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisario.

8.10. Afiscalizagido nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigédo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.12. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.13. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;
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8.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.14 4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

8.15. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

8.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Procedimentos de Teste e Inspegéao

8.18. Nao Serado adotados como procedimentos de teste e inspegéo, para fins de elaboragdo dos Termos
de Recebimento Provisério e Definitivo.

Sangoes Administrativas e Procedimentos para retencao ou glosa no pagamento

8.19. Nos casos de inadimplemento na execu¢do do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela
contratante.

8.20. Nos termos do art. 19, inciso lll da Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, sera efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
nos casos em que p contratado:

8.20.1. nao atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitacdo, ndo produzir os
resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

8.20.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugéo de
TIC, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
Liquidacéao

8.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.23.1. o prazo de validade;
8.23.2. a data da emisséo;
8.23.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
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8.23.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
8.23.5. o valor a pagar; e
8.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.24. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus
ao contratante;

8.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.26. A Administragcao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas. INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

8.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.30. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagao do indice IPCA.

Forma de pagamento

8.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcao aplicavel.

8.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.
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8.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

8.38. Nao sera permitida antecipagao de pagamento.

Cessao de crédito

8.39. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

8.39.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

8.40. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagao a Administragao, esta condicionada
a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigbes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

8.42. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecgdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020).

8.43. A cessédo de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.
Regime de execucao

9.2. O regime de execugao do contrato sera por empreitada por prego global.

Da Aplicagao da Margem de Preferéncia

9.3. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.
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Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital ou Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.24. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
9.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

9.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.24 4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacéo
capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contébeis pelo balan¢co de abertura. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

9.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.28. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;
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9.28.1. A declaragado acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao

9.29. Comprovagao de aptidao para execugédo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.32. Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.32.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
le42,882°a6°dalein. 5.764, de 1971;

9.32.2. A declaracgao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.32.3. A comprovagado do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacéo do servigo;

9.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.32.5. A comprovacao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato; e

9.32.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.32.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 64.800,00 (sessenta e quatro mil e oitocentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Dois Vizinhos.
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11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

11.2.1. Org3o: 06 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS;

11.2.2. Unidade: 001 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO;

11.2.3. Projeto ou Atividade: 04.122.0003.2025 ATIVIDADES DOS SETORES INTERNOS DA AD-
MINISTRAGAO;

11.2.4. Conta de Despesa: 3.3.90.40.00.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E CO-
MUNICACAO - PESSOA JURIDICA;

11.2.5. Fonte de Recurso: 01940 E 00000 0000/01/07/00/00 Recursos Ordinarios (Livres);
11.3. A dotacéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Cronograma Fisico Financeiro

11.4. Os pagamentos serdo feitos de forma mensal, a partir do momento da implantagdo e utilizagdo do
sistema.

Integrante

Requisitante Integrante Integrante
nequisi . Técnico Administrativo
Jaqueline Martinez de Oliva S -
) Sandra Maria Nicaretta Lucas Ubiali
Diretora do Departamento " D ! )
Tributacio e Receita Aukxiliar Tributario Auditor Fiscal
utag 6467-1 20243-1

20278-1

Autoridade Maxima da Area de TIC

Marcus Glauco Faria de Sant’anna
Diretor do Departamento de Tecnologia e Informagéo
20274-1

Dois Vizinhos, 10 de setembro de 2025.

Aprovo,

Autoridade Competente

Dione Luiz da Silva
Secretario de Administragao e Financas
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