ORIENTAÇÕES PARA GERAÇÃO E PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DE PREÇOS
Manual de Operação
No endereço eletrônico:

www.doisvizinhos.pr.gov.br
Passo 1 – Depois de acessado a página da Prefeitura, clique no Link “Serviços – Licitações”.
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Passo 2 – Baixe em seu computador o Programa ESpropostas e salve diretamente no drive C:\ em pasta específica.

[image: image2.png]Prefeitura Municipal de Dais Vizinhos - Paran:

- Windows Internet Explorer

é.
6; )@ [ reps o ceisvizrhos prgov.bri vl [&][%][x]| [P
Arquve Edtar Exbr Favortos Feramentas Ajuda
S Favortos | i @ stes cucericos « ] Golria do e s - ] Persanalzar Links
28~ | @ o vivo | Metropoltana Fi .. | [ windows 7 (@ . Prefeiura Muricipal .. X -8 = >
PRINCIPAL SOBRE O MUNICIPIO ADMINISTRAGAO SERVICOS ATOS DO EXECUTVO IMPRENSA CONTATO
Licitagoes Galeria de Fotos
Ano: v
er2010
Clique aqui e faga a Emissao Certificado de Registro Cadastral Desfile em comemoragso ao Dia 7 de
Setembro
Programa pas rgiseras proposiasdas Lictsgdes (1.12018)
Programa s
ESpropostas sl
Skttt ianie e reenrimanicdes 52010
o Curso de embutidos e dervados de came |
. .
@ mnternet Ya ®ioon -

ST

3 vecretos

CACATA s

S8 2





Passo 3 – Acessar através do rol de modalidades e escolher o arquivo da Proposta correspondente ao Edital em questão.
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Passo 4 – Faça o download da proposta desejada.

a) Os arquivos devem ser salvos diretamente no drive C:\ do seu computador, em uma pasta qualquer. 
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Passo 5 – Clique em abrir, para acessar a proposta. 
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A seguinte tela deverá aparecer:
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Caso você não consiga abrir esta tela, adote o seguinte procedimento:
Acesse a pasta onde salvou os arquivos, e dê um duplo clique em cima do arquivo ESProposta.exe, deverá aparecer a tela abaixo , clique uma vez sobre o botão com reticências e procure pelo arquivo da proposta na pasta onde o salvou:
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Passo 6 – Uma vez acessada a Emissão da Proposta, você trabalha com duas guias: Lotes e Produtos/Serviços. Inicialmente, você vai na guia Lotes e seleciona o lote em questão e vá para a outra guia: Produtos/Serviços. Neste exemplo consta apenas um lote, quando o Edital apresentar mais de um lote, clique em cada lote e em seguida, na opção Produtos/Serviços. 
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Passo 7 – No campo preço unitário digite sua proposta, e informe também a marca ou procedência do produto/serviço. Em seguida clique novamente em lotes e selecione o próximo lote se for o caso, até que a proposta esteja completamente preenchida. 
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Passo 8 – Uma vez preenchida a proposta, verifique as informações cadastrais indo a: “Dados do Fornecedor”.
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Preencha as informações solicitadas, e em seguida vá em “Representante”, preencha os campos com as dados do represente da empresa, conforme carta de credenciamento, clique em fechar, após vá em “Quadro Societário” e transcreva as informações solicitadas, clique em fechar.  Após preencher os dados do fornecedor, do representante e quadro societário, clique em fechar.  
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Na tela principal clique em “Gravar proposta”, após você deve imprimir e assinar a proposta e acondicioná-lo em envelope, conforme orientações do edital.
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Você deve salvar o arquivo da proposta (proposta.esl) em unidade de armazenamento (CD-room ou Pen-Drive, etc...)  em bom estado, bem acondicionado, para que não sofra danos. 

Importante:
- Ao salvar o arquivo em meio eletrônico, recomenda-se testar o arquivo gravado e ainda possuir outra cópia alternativa na abertura da licitação. 
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Senhor licitante:


Visando comunicação futura entre a Prefeitura Municipal de Dois Vizinhos e essa empresa, solicitamos de Vossa Senhoria preencher o Recibo de Retirada do Edital, que consta na primeira página do mesmo e remeter ao Departamento de Administração através dos e-mails: �HYPERLINK "mailto:lucimar@doisvizinhos.pr.gov.br"�lucimar@doisvizinhos.pr.gov.br� ou � HYPERLINK "mailto:mariza@doisvizinhos.pr.gov.br" �mariza@doisvizinhos.pr.gov.br� ou por meio do fax (46) 3536-8822.


A não remessa do recibo exime o Departamento de Administração informar retificações ocorridas no instrumento convocatório, bem como de quaisquer informações adicionais, não cabendo posteriormente qualquer reclamação.


Recomendamos ainda, consultas à página do município para eventuais comunicações e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatório.








